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Manual de Usuario para el registro MASIVO del detalle de
bienes en la Generacién de ajustes y bajas en el Sistema
de Bienes e Inventarios (eSBYE)

Con el objetivo de optimizar el proceso de transaccion de Ajustes y Bajas de
Bienes, en el sistema de Bienes e Inventarios eSBYE, se describe a continuacion
el procedimiento a seguir para detallar masivamente los bienes, a través de una
carga masiva de informacion.

Generacion de Ajustes y Bajas de bienes

Crear detalle de bienes con CARGA DE ARCHIVO

1. Ingrese con su usuario y clave al Sistema de Bienes e Inventarios (eSBYE):

https://ebye.finanzas.gob.ec/ebye/login/frmlogineByE.aspx

Datos del Usuario

Usuario: | USR9500 |
Contraseria: |"""u--| |
Ingresar

2. Ingrese a la ruta: Bienes / Ajustes / Generacion de ajustes y bajas de
bienes:

Bienes

Ajustes

Generacion de ajustes y baja de bienes
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3. Seleccione su entidad:

Bienes Inventarios

# 095 - OPERADOR NACIONAL DE ELECTRICIDAD - CENACE
® 099 - AUTORIDAD PORTUARIA DE PUERTO BOLIVAR

® 100 - AUTORIDAD PORTUARIA DE ESMERALDAS

® 101 - AUTORIDAD PORTUARIA DE GUAYAQUIL

m 102 - AUTORIDAD PORTUARIA DE MANTA

® 104 - HOSPITAL GENERAL SAN FRANCISCO

4. Cree la cabecera del Ajuste o baja. A continuacion, unos ejemplos:

BYE - Bienes
Ajustes - Generacion de ajustes y baja de bienes - Generacién de ajustes y baja de bienes

—— @ @ @ 6 @ @ @ @ 0
Q)
021 - 0000 - 0000 - ENTIDAD 21-0-0,

Instituciéon

o N© Tipo
Tipo N° 2 2 Tipo de o N° N° CUR U
Bien Ajuste Bodega Descripcion Tfll_na Origen Afeceacian _de Tipo Egreso CUR Revertido Estado Al
Fisica Ajuste
oz BAJA DE BCA POR
0 2 3| ADMINISTRACION | daet Fee tion 0| Manual | CONTABLE EGRESO | OBSOLESCEN_BCA| 0 0 REGISTRADO
DE BIENES
- DONACION DE
@) 2 2| ApMINISTRACION | BIENES DE LARGA 0| Manual || conTABLE EGRESO | DONACION 0 0| REGISTRADO
il DURACION A LA
ENTIDAD XYZ
SE RECIBE LOS
002- BIENES
e 2 1| ADMINISTRACION | ENTREGADOS EN 0| Manual | ADMINISTRATIVA | EGRESO  COMODATO_FIN o 0 REGISTRADO
DE BIENES COMODATO DE LA
ENTIDAD XYZ

Nota: Si necesita conocer el proceso de creacion de la cabecera del ajuste, puede
revisar el instructivo: Manual de Usuario para generar ajustes de bienes, el cual
esta publicado en el siguiente link:

https://ebye.finanzas.gob.ec/eBYE/menu/ayuda.htm
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5. Seleccione la cabecera del ajuste en la que necesita ingresar el detalle de
de bienes y presione “Detalle de bienes para el ajuste, individual o
masivo’:

BYE - Bienes
Ajustes - Generacion de ajustes y baja de bienes - Generacion de ajustes y baja de bienes

Ejercicio Actual 2025

Institucién 021 - 0000 - 0000 - ENTIDAD 21-0-0,

N© u Tipo
N° S 3 Tipo de : N° N° CUR
Ajuste Bodega Descripcion TE]I_“EI Origen Afciiacion _de Tipo Egreso CUR Revertido
Fisica Ajuste
3 ADMINISTRACION | BAJA DE BCA POR Manual | CONTABLE EGRESO | OBSOLESCEN_B 0
MINISHUCTONI G B O ey EhGEA £ty ft : R LEELAL LT 4

DE BIENES

En la nueva pantalla, para realizar una carga masiva de informacion de bienes
en la transaccion, a través de un archivo CSV, escoja el botén “Detalle masivo
con carga de archivo plano”:

etalle masivo con carga de archivo plano

BYE - Bienes
Ajustes - Generacion de ajustes y baja de bienes - Generacion de ajustes y baja de bienes { Detalle Ajuste
Ejercicio
Actual 2025
S 021 - 0000 -
Institucion 0000 = ENTIDAD 21-0-0, @ @ @
= = etalle masivo con carga de archivo plano
Provincia PASTAZA Cantén PASTAZA
Tipo de Tipo de
Ridic EGRESO o OBSOLESCEN_BCA
s Tipo = Valor Valor Valor en Depreciacion : =
Sel Codigo Bien Bien Cant. Contable Residual libros Acumulada Depreciable Observacione

En esta nueva pantalla, en la barra de opciones, usted dispone de los siguientes
botones, descritos en orden de izquierda a derecha:

e Cargar archivo

e Procesar archivo

e Consultar novedades
e Marcar como errado
¢ Nivel anterior
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e Consultar todos los registros

BYE - Bienes
IAjustes - Generacién de ajustes y baja de bienes - Generacién de ajustes y baja de bienes - Detalle Ajuste - Detalle masivo con carga
de archivo plano

Ejercicio
Actual AL

S 021 - 0000 - _ ENTIDAD 21-0-0 @ @ @ @ 0 @
Institucion 0000 ]

No. de Ajuste 3 - EGRESO - OBSOLESCEN_BCA

Usuario que Fechaque | ... .. .o
marcé con marcé con
Error Error

Nombre de 1D Usuario Fecha de Usuario que Fecha de
Archivo Carga que Cargd Carga proceso Proceso

archivo

1

Y, en la pantalla se tendran las siguientes columnas informativas, de izquierda a
derecha:

= Nombre del archivo

= |D. Carga

= Usuario que cargd

= Fecha de carga

= Usuario que procesé

= Fecha de proceso

= Usuario que marco con error
= Fecha que marco con error

= Estado del archivo: se vera reflejado uno de los siguientes estados:

v CARGADO: estado inicial de un archivo. En este estado adn no
se ha validado ningun dato y tampoco se muestra el detalle de los
bienes en la pantalla principal.

v" CARGADO CON NOVEDADES: En este estado ya se han
validado los datos del archivo cargado, pero significa que hay

errores por corregirse, por lo que, aun no se muestra el detalle de

los bienes en la pantalla principal.
v" ERRADO: Este estado significa que el usuario marcé como

“eliminado” el detalle del archivo y ya no se puede utilizar esta
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carga ni reemplazarla. No se muestra el detalle de los bienes en

la pantalla principal.

v' VALIDADO: estado final del archivo. Se ha procesado y se han
realizado todas las validaciones correspondientes. En este

estado, ya se mostrara el detalle de los bienes en la pantalla

principal (se detalla mas adelante).

6. Prepare un archivo en formato CSV (delimitado por comas) con la siguiente

informacion contenida en 3 columnas:

A B €
NUMERO DE AJUTE &
B CODIGO DEL BIEN OBSERVACIONES
Campo numérico y corresponde la L. L. L . .
. . . | Campo numérico. Corresponde al | Campo alfanumérico de maximo 250 caracteres. Texto libre
numero de ajuste en el que se esta 3 S i
dato propio de la Institucién. excepto caracteres especiales.

trabajando

Usted puede elaborar su propio archivo, de 3 columnas unicamente,

considerando el formato especificado en cada columna, de la imagen anterior,

pero si requiere descargarse el formato directamente desde la fuente, lo podra

encontrar en menu de ayuda del Sistema de Bienes e Inventarios - eSBYE.

https://ebye.finanzas.gob.ec/ebye/menu/ayuda.htm

Con el nombre:

Matriz para carga masiva de detalle de bienes en el Ajuste y Baja
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Nota: El archivo debe subir sin titulos de columnas. Elimine la primera fila de titulos

antes de convertir a CSV.

A continuacién, una breve explicacion del contenido de cada una de las 3

columnas que debe tener el archivo:

Orden

Nombre de la columna

Descripcion

Numero de ajuste

Campo numérico y debe coincidir, exactamente, con

el nimero de ajuste seleccionado para el detalle.

Cédigo del bien

Campo numérico de hasta 12 digitos, sin decimales.
Corresponde al codigo del bien, que esta creado para
la institucion que esta transaccionando. El sistema
validara que el bien esté aprobado, habilitado y

contabilizado en la entidad.

Observaciones

Campo alfanumérico, maximo 200 caracteres. Evite

colocar caracteres especiales.

7. Presione la opcién “Cargar archivo”:

I

ENTIDAD 21-0-0

le bienes - Generacion de ajustes y baja de bienes - Detalle
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8. En la pantalla “Matriz de detalle de bienes - Ajustes de Bienes”, escoja el
archivo CSV desde su ordenador, a través del botén “Examinar”. Cuando
seleccione el archivo correspondiente, confirme la accion con el boton
“Abrir”:

Matriz de detalle de bienes - Ajustes de Bienes

Ejercicio: 2025

@ Abrir ®
21 0 0
Entidad: « « A || « Escritorio > PARA BORRAR w| @ | BuscarenPARA BORRAR o
ENTIDAD 21-0-0
Organizar v Nueva carpeta Exv @ @
i de 2 A Norbre
Ajuste: 7 Acceso rapido

I ) Detalle masivo ajuste 2 para donacién de vehiculos

e Choose File |No file chosen & eyt

| Documen

v o< >

] Imdnonor <

Normbre: [Detalle masive ajuste 2 para donacit | | AllFiles v

9. Verifique que el nombre del archivo sea el que usted requiere y que tenga
extension: “.csv” como se muestra en el siguiente ejemplo. Presione el

botén “Subir Archivo” para confirmar el proceso:

Matriz de detalle de bienes - Ajustes de Bienes

Ejercicio: 2025

21 0 0
Entidad:
ENTIDAD 21-0-0
No. de 2
Ajuste:
Archivo [ ~p o | ; ; o :
a subir: | —hoose File | Detalle masivo ajuste 2 para donacion de vehiculos.csv
Sl — ] ———

[

El sistema le arrojara un mensaje de operacion exitosa si el archivo es correcto.
Presione el botén “Aceptar”:
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10. En la pantalla principal de Detalle masivo con carga de archivo plano, se
vera reflejado el archivo en estado “CARGADQ”. Seleccione el mismo y

presione el botdn “Procesar Archivo”:

BYE - Bienes
Ajustes - Generacion de ajustes y baja de bienes - Generacién de ajustes y baja de bienes - Detalle Ajuste - Detalle masivo con carga

de archivo plano

Ejercicio
Actual 2R

_ 021 - 0000 - _ ENTIDAD 21-0-0 @l o) (59 0@
Institucion o000 ; = o cecar archivo |

No. de Ajuste 2 - EGRESO - DONACION

(VTR Eochaiie Usuario Fecha de Usuarl’o que Fecha' que Estado
que marcé con marcé con del

Carga a - Carga - Proceso “
g Cargo 9 proceso Error Error archivo

Sel Nombre de Archivo

DETALLE MASIVO AJUSTE
2 PARA DONACION DE 2 USR9670 "%‘,’3/12_‘;;5
VEHICULOS.CSV 4l

Filtros:

11. Confirme la accién a través del botén “Procesar archivo” de la pantalla y

revise el estado del archivo:

Ingreso por Matriz de Carga - Procesar Archivo

Ejercicio: 2025

21 0 0
Entidad:
ENTIDAD 21-0-0
No. de
Ajuste: =
No. de 2
Carga:

Archivo neTp) | E MASIVO AJUSTE 2 PARA DONACION DE VEHICULOS.CSV

ele
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12. Si las columnas cumplen estrictamente con lo indicado en cada una, el

archivo cambiara su estado a: “VALIDADO’.

BYE - Bienes
Ajustes - Generacion de ajustes y baja de bienes - Generacién de ajustes y baja de bienes - Detalle Ajuste - Detalle

masivo con carga de archivo plano

Ejercicio
Actual 2l

o 00 2w | QO OQQ
Institucion 0000 0-0,

No. de Ajuste 2 - EGRESO - DONACION

Usuario

Nombre de ID Us:arlo Fecha de Lsusrio Fecha de mlt:"::é Es:::‘lo
Archivo Carga Cargé Carga procesé Proceso jashie ST

Error

DETALLE MASIVO

AJUSTE 2 PARA
© | bonacion bE | i

VEHICULOS.CSV

04/04/2025
10:50:28

04/04/2025
USR9670 e VALIDADO

Si el estado del archivo es CARGADO CON NOVEDADES, seleccione el mismo
y consulte las novedades para conocer qué dato debe corregir en el archivo para

volver a subirlo y validarlo:

BYE - Bienes
Ajustes - Generacion de ajustes y baja de bienes - Generacion de ajustes y baja de bienes - Detalle Ajuste - Detalle masivo con carga

de archivo plano

Ejercicio
Actual 2025

Institucion 021 - 0000 - _ ENTIDAD 21-0-0 @ Ry @

o000 :

No. de Ajuste 2 - EGRESO - DONACION

Q@

= = = Fecha
Paiaxio Fecha de PEvadc Fecha de jEuario A que Estado del
Carga e Proceso 94€marco marcé archivo
con Error
con Error

Sel Nombre de Archivo

proceso6

DETALLE MASIVO .
AJUSTE 2 PARA 04/04/2025 |, 04/04/2025 CARGADO CON

DONACION DE 2 [ ibra1sp |USRA0/D 10:44:25 NOVEDADES
VEHICULOS.CSV
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Nota: si requiere anular el proceso de carga del archivo, en cualquier estado:
VALIDADO, CARGADO o CARGADO CON NOVEDADES, utilice el botén “Marcar

como errado” y, siempre y cuando el ajuste esté solo en estado REGISTRADO.

ENTIDAD 21-0-0

r

CION
Usuario Fecha de Usuario Eochaide Usuario ' Fecha que Estado
que Citas que Bkt que marco marco del
Cargo E proceso con Ertor con Error archivo
y 04/04/2025 - 04/04/2025 :
USR9670 10:50:28 | USR9670 10:50:30 VALIDADO

13. Cuando el archivo se encuentra VALIDADO, presione el botéon Nivel
anterior para regresar al detalle de los productos:

BYE - Bienes
IAjustes - Generacién de ajustes y baja de bienes - Generacién de ajustes y baja de bienes - Detalle Ajuste - Detalle
masivo con carga de archivo plano

Ejercicio
Actual gEzs

. 021-0000- _ ENTIDAD 21- @ @ @ @ o
Institucion 0000 0-0,

No. de Ajuste 2 - EGRESO - DONACION

Usuario | Fecha

Usuario Usuario que que Estado
T e fechade marcs marcs ' dl
9 proceso con con archivo
Error Error
DETALLE MASIVO
AJUSTE 2 PARA 04/04/2025 04/04/2025
DONACION DE 4| USRSE70 | “40:50:28 |USRSE70 | “y5:50:30 VALIDEDD
VEHICULOS.CSV
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14. En la pantalla Detalle Ajuste, se podran visualizar los mismos:

BYE - Bienes
|Ajustes - Generacion de ajustes y baja de bienes - Generacion de ajustes y baja de bienesk Detalle Ajuste
Ejercicio Actual 2025
Institucién 021 - 0000 - 0000 = ENTIDAD 21-0-0, @ @ @ @ @ e
2000
Provincia Cantén
Tipo de Ajuste  EGRESO Tipo de Egreso DONACION
5 ST i
- .. Tipo Valor valor  valoren Depreciacién . g
Sel cédigo P Cank i e S Arumulada  Depreciable Observaciones Estado '::: ;igvaa
TRANSPORTE
TERRESTRE/VEHICULOS DE DO e B s ok
() | 6551330 3| PASAJEROS/JEEP - GRAND VITARA 1.00| 17,000.00  1,700.00 1,700.00 15,300.00 | N LARGA DURACION A LA | REGISTRADO 4|
SZ AC 2.4 5P TM 4X4 Bt
TRANSPORTE
TERRESTRE/VEHICULOS DE DOMNION DE (UENESIDE
) | 6551340 3| PASATEROS/JEEP - GRAND VITARA 1.00| 17,000.00( 1,700.00| 1,700.00 15,300,00 | N LARGA DURACION A LA | REGISTRADO 4
SZ AC2.4 5PTM 4X4 e
"TRANSPORTE .
" B DONACION DE BIENES DE
() | 6551341 3| PASAJEROS/IEEP - GRAND VITARA 1.00| 17,000.00) 1,700.00 1,700.00 15,300.00 | N LARGA DURACION A LA | REGISTRADO 4|
SZ AC 2.4 5P TM 4X4 ENTIDAD XYZ
TRANSPORTE
A~ TERRESTRE/VEHICULOS DE e
O | ess1358 3| PASAIEROS/JEEP - TOYOTA 1.00| 6500000 6,500.00| 6,500.00 58,500.00 | N LARGA DURACION A [A | REGISTRADO 4
FORTUNER AC 4.0 5P 4X4 TM ENEDAD X e
“TRANSPORTE
TERRES e DONACION DE BIENES DE
() | 6551365 3| PASAJEROS/JEEP - GRANVITARA Sz | 1:00| 17,0000 1,700.00  1,700.00 15,300.00 | N LARGA DURACION A LA | REGISTRADO 4
AC 24 SP 4X4 TM I
TRANSPORTE
o TERRESTRE/VEHICULOS DE DONACIG DL Bl NS DE
3 fess1366 3| pASATEROS/IEEP - GRANVITARA Sz | 100| 17.000.00  1,700.00  1,700.00 15,300.00 | N LARGA DURACION A LA | REGISTRADO 4
AC 24 SP 44 TM ELDAD Xve
“TRANSPORTE
TERRESTRE/VEHICULOS DE DO CION DE PN DE
() | 6551367 3| DASATEROS/JEEP - GRANVITARASz | 100| 17,000.00|  1,700.00  1,700.00 15,300.00 | N LARGA DURACION A LA | REGISTRADO 4
AC 24 5P 434 TM ENTIDAD XYZ
—_—

Nota: Usted puede realizar el ingreso del detalle de bienes por carga masiva o
ingreso manual de informacién (de uno en uno) en un mismo ajuste, siempre que
el mismo esté en estado REGISTRADO.

15. Continude con el proceso del Ajuste descrito en el instructivo: Manual de
Usuario para generar ajustes de bienes, el cual esta publicado en el

siguiente link:

https://ebye.finanzas.gob.ec/eBYE/menu/ayuda.htm

El siguiente paso, después del detalle del ajuste es “Registro de
Comparecientes”...
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