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Manual de Usuario para el Ingreso de Bienes por Acta de
Entrega Recepcion en el Sistema de Bienes e Inventarios
(eSBYE)

1. INTRODUCCION

Con lafinalidad de que las Entidades que utilizan el Modulo de Bienes, del Sistema
de Bienes e Inventarios - eSBYE, puedan registrar los ingresos de bienes, se pone
a disposicion el instructivo que servira de guia para el registro de actas entrega-
recepcion.

El registro de Acta Entrega — Recepcion en general, permite registrar el ingreso
de bienes a la entidad por conceptos como: compras, donaciones, traspasos,
incorporacion, entre otros. Se recomienda siempre iniciar el proceso de recepcion
fisica (y posterior devengo de la obligacion) a través de esta opcidon pues se
obtendra un reporte de acta, mismo que se puede utilizar para las firmas
correspondientes como respaldo de la transaccion y anexo al tramite completo.
Debe tomarse en cuenta que el proceso comparte la tarea entre el departamento
de inventarios (almacén o bodega) y el departamento de contabilidad (financiero).

2. PROCEDIMIENTO

Ingrese con su usuario y clave al Sistema de Bienes e Inventarios (eSBYE):

https://ebye.finanzas.gob.ec/ebye/login/frmlogineByE.aspx

Datos del Usuario

Usuario: | USR9500 |
Contraseria: |"ll"ou-| |
Ingresar
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Ingrese a la ruta: Bienes / Ingreso de Bienes / Registro Acta Entrega - Recepcion:

Bienes RiVEie=1ale5

Ingreso de Bienes

Ajustes Registro Acta Entrega/Recepcion

Depreciacién Registro de Ingreso de Bienes
Toma Fisica

Reportes

Seleccione su entidad:

# 095 - OPERADOR NACIONAL DE ELECTRICIDAD - CENACE

® 099 - AUTORIDAD PORTUARIA DE PUERTO BOLIVAR
® 100 - AUTORIDAD PORTUARIA DE ESMERALDAS

® 101 - AUTORIDAD PORTUARIA DE GUAYAQUIL

m 102 - AUTORIDAD PORTUARIA DE MANTA

® 104 - HOSPITAL GENERAL SAN FRANCISCO

Al ingresar, en la barra de opciones, se tendran los siguientes botones:

BYE - Bienes

Ingreso de Bienes - Registro Acta 0 ion - Registro Acta g

Ejercicio Actual 2023

X EERE EXEEE R

Fecha Fecha Origen del RUC
Elaboracién  Aprobacién Legalizacién  Ingreso  Beneficiario

Institucién 130 - 9999 - 0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-0

No Monto  Monto
Compromiso Compra  IVA

Tipo
Descuentos Registro Estado CON REV
Bien

Descripciéon

0.00 0.00 0.00

e Crear cabecera del acta @

e Detalle de bienes @

e Detalle de comparecientes @
e Modificar cabecera del acta @

e Marcar con error @
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e Pre-Aprobar @

¢ Ingreso de Informacién Financiera Tributaria @
e Consulta Tributaria @
o ©
e Contabilizar
¢ Revertir Registro Contable %
e Consultar registros contables %
e Aprobar transaccion @

e Aprobar COMPRA @

e Anexos @
e Legalizar Acta @

¢
e Consultar registro @

e Consultar todos los registros @

2.1. Crear cabecera del acta

Presione la opcién “Crear”, de la barra de opciones, para generar la cabecera de
la transaccion.

Le mostrara por defecto algunos campos como: el ejercicio fiscal, la institucion,
fecha de elaboracion de la transaccion y numero de acta. Llene todos los campos
disponibles en la pantalla, de acuerdo con el tipo de transaccién que usted
requiera:
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Acta de Entrega Recepcién - Crear
Efercicio: 2023
Institucién Receptora: 130-9999-0000 ENTIDAD 130-8999-0
Fecha Elaboraci6n: 14/11/2023 (dd/mm/aaaa) Nimero de Acta:
Bodega: | <~ Elija una Opcion ---> v
Provindia: | <--— Elija una Opeidn —---> v Canton: <-— Elija una Opcién ----> d
Origen del Ingreso: | <--—- Elija una Opeitn ----> v Tipo Registro Bien: <-—- Elija una Opcién ----> v
RUC [ | Nombre del Beneficiario:
No. de Compromiso: Certificacion Presupuestaria:
j{iEa e bostmenrr do 00 Clase de Documenta de Respaldo: 00
Respaldo:
No. de Comprobante: Tipo de Comprobante: | <= Elija una Opcion ----> v
Monte Compra: Monto IVA: Deduccién:
0.00 0.00 0.00 0.00
Clase de Registro: No. CUR: o Monto TVA:
Descripeion:
@G
8¢

Con las siguientes aclaraciones:

¢ Tipo de Registro de Bien: Es una lista de valor para seleccionar Bienes de
larga duracion o Bienes de control administrativo, pero no se puede mezclar
los 2 tipos en una sola transaccién.

e Si el “Origen del ingreso” seleccionado corresponde a una COMPRA o
COMPRA CON CONTRATO, y segun el numero de RUC ingresado, se
habilitara el campo “Numero de compromiso”. Estos datos seran traidos
desde el eSIGEF unicamente si el compromiso (COM-NOR-BYE), para ese
RUC esta aprobado, caso contrario no se mostraran.

A continuacion, un ejemplo:

Bodega: | 003-BODEGA EDIFICIO RIO AMAZONAS hd ‘
Provincia:| 0700 - EL ORO

~ ‘ Canton:

[ 0703 - ATAHUALPA v

Origen = =
det  |[COMPRA ~ Tipo Registro | arga Duracion v
Ingreso: =
RuC: 0502177536001 | Nombre i Beneficiario: | NOMBRE 0502177538001 \

Certificacion 292

|
Presupuestaria: /] Incluye Tva

No. de Compromiso: 2575 |7

Tipo de Documento de
Respaldo:

01
SOLICITUD DE COMPRA O DE SERVICIOS

Clase de Documento de

06 COMPROBANTES ADMINISTRATIVO: :
Respaldo:

No. de Comprobante: |23234234 Tipo de Comprobante: | FACTURA

Ministerio de Economia y Finanzas




e Si el “Origen del ingreso” seleccionado es diferente a una COMPRA o
COMPRA CON CONTRATO, el campo “No. De compromiso” no se
habilitara.

e En el campo “Monto de Compra®, si se trata de una COMPRA o COMPRA
CON CONTRATO, se ingresa el valor total de la compra, sin incluir el IVA.

e Los campos “Monto IVA” y “Deduccion” se presentan deshabilitados, y se
podran visualizar con la informacion que llene, mas adelante, en el “Ingreso
de Informacién Financiera- Tributaria”.

Al final de la pantalla se tienen los botones:
o Crear @: para confirmar la creacion de la cabecera del acta.

o Salir @: para no grabar nada y regresar a pantalla principal del proceso.

Ejemplo de la cabecera de una COMPRA o COMPRA CON CONTRATO:

Acta de Entrega Recepcion - Crear
Ejercicio; 2023
Aeoitucion [130-9999-0000 ENTIDAD 130-9999-0
Fecha Elaboracién: 15/11/2023 (dd/mm/aaaa) Nimero de Acta:
Bodega: | 003-BODEGA EDIFICIO RIO AMAZONAS v
Provincia: | 0700 - EL ORO ~ | Cantén: | 0703 - ATAHUALPA ~ |
D[r.i;?:s:? [comMPRA ~ | Tipo Registro Bien: |Larga Duracién v |
RUC: [0502177538001 Nombre del Beneficiario:|NOMBRE 0502177538001 |
No. de Compromiso: | 2575)[ .| Certificacian Presupuestaria: 292 Incluye Iva
Bpsitle Drmmentade 6 COMPROBANTES ADMINISTRATIVO Elase e Decmneniode 1|/ SOLICITUD DE COMPRA O DE SERVICIOS
No. de Comprobante: 23234234 Tipo de Comprobante: | FACTURA v]
Monta Compra: Monto IVA: Deduccion: Descuento:
| 2000 0.00 000/ | 0.00
Clase de Registro: = No. CUR: Z iMonte l0.00
Compra de un computador para realizar Manual de Usuario
Descripcién:
%
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Ejemplo de la cabecera de una transaccion diferente a COMPRA o COMPRA
CON CONTRATO:

Acta de Entrega Recepcion - Modificar

Ejerdeio: 2023
Institucion [430 9999-0000 ENTIDAD 130-9999-0
Fecha Elaboracién: |22/11/2023 (dd/mm/aaaa) Miimero de Acta: 23
Fecha Modificacion: |28/11/2023 (dd/mm/aaaa)
Bodega: |002-BODEGA DEL EDIFICIO MATRIZ v
Provincia:| 1600 - PASTAZA v| cantén: | 1602 - MERA v
Origen 5
del  [DONACION ~|  TiPoRegiste [ Gontrol Administrativo v
Ingreso:
Ruc: [1790016919001 Nombre del Benefidiario: | NOMBRE 1790016919001 |
- Certificacion
No. de Compromiso: 0 P A
Tipo de Documento de 15! ACTAS DE ENTREGA-RECEPCION Clase de Documento de 01
Respaldo: Respaldo: Acta de Entrega - Recepcion
No. de Comprobante: |W466 Tipo de Comprobante: ‘ OTROS v
Monto Compra: Monto IVA: Deduccién: Descuento:
123,444.00 0.00 0.00 0.00
< v v Monto
Clase de Registro: No. CUR: TVA:

DONACION DE UN COMPUTADOR PARA REALIZAR MANUAL DE USUARIO

Descripcion:

2.2. Detalle de bienes en el acta

Seleccione la cabecera del acta requerida y presione el botén “Detalle Bienes” de
la barra de opciones:

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro Acta Entrega/Recepcidn - Registro Acta Entrega/Recepcién

Ejercicio Actual 2023
Instituciéon 130 - 9999 - 0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-0

Detalle Bienes

No Origen
Sel de FECha.. Fecha_' Fe.cha.. del RU(E . Descripcion mia y
Elaboracion Aprobacion Legalizacion I Beneficiario Compromiso Compra

COMPRA DE

-
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En la nueva pantalla se mostraran los siguientes botones:

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro Acta Entrega/Recepcion - Registro Acta Entrega/Recepcion - Detalle Actas

Ejercicio Actual 2025

Instituciéon 130 - 9999 - 0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-0 @ @ @ @ @ @ o @

No de Acta 7 - COMPRA

Descripcion Valor

Id. Bien Cantidad

del Bien Unitario Descuento | Descuento

e Crear @

e Detalle masivo de bienes @
e Eliminar @

e Aplicar Descuento @

e Detalle de partidas

¢ Detalle masivo de partidas @
e Nivel Anterior

e Consultar todos los registros @

2.2.1. Crear detalle del bien INDIVIDUALMENTE
Este paso lo debe realizar por cada bien que necesite detallar en el acta.

Presione la opcién CREAR para acceder a la siguiente pantalla:

Detalle de Acta de Entrega Recepcion - Crear Bien de Larga Duracion

Tipo de Bien | <——-- Ellja una Opcién ----> ~|

s |

Valor Unitario con Valor Total con
Descuento: Descuento:

Cantidad: Valor Unitario: Valor Total: Valor Descuento:

Ministerio de Economia y Finanzas
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Llene todos los campos disponibles en la misma, en forma ordenada, de arriba
hacia abajo.

El primer filtro: “Tipo de bien” le mostrara un listado para escoger de acuerdo con
el tipo de bien que esta ingresando:

Detalle de Acta de Entrega Recepcion - Crear

Tipo de Bien | 02-MUEBLES v
<---- Elija una Opcion ---->

Bien:

03-VEHICULOS
Descripcion del | 04.INMUEBLES

Bien:

05-BIOLOGICOS-SEMOVIENTES
Cantidad: | 06-BIOLOGICOS-BOSQUES —
07-ARTISTICOS-PINACOTECA
08-ARTISTICOS-ESCULTURAS
09-ARTISTICOS-ARQUEOLOGIA
10-LIBROS Y COLECCIONES
12-SEMOVIENTES B. BIOLOGICOS
14-ACUATICOS B. BIOLOGICOS
18-ACTIVOS INTANGIBLES
43-INFRAESTRUCTURA

En el siguiente campo “Bien” y de acuerdo con la seleccion anterior, se presenta
una ventana para buscar a través de filtros; en el campo “Criterio de Busqueda”.
Se debe ingresar el nombre del bien en medio de los dos signos de %%, se
presiona el boton “Filtrar” y se presenta una lista de bienes de los cuales se
selecciona el adecuado para el ingreso.

Presione “Aceptar” para confirmar la seleccion:

Detalle de Acta de Entrega Recepcion - Crear Bien de Larga Duracion
Tipo de Bien | 02-MUEBLES v|

Bien: I e (Lista de Valores) Sistema de Gestion de Bienes y Existencias - Google C... —= | >

Descripcion del E”: @ esigefprb.finanzas.gob.ec/eBYE_Mantenimiento/General/frmListaValoresLIST.... &

Bien:

Cantidad:

9

Criterio de Busqueda: %C—OMF’U'% ‘ Filtrar |
110100010001 - PARTES Y REPUESTOS/ABRAZADERA

110100060001 - PARTES Y REPUESTOS/ARO SINCRONICO

110100070001 - PARTFS Y RFPLIFSTOS/ARRANOLIF !
4 [ 3

Lista de Bienes - BLD
00

I Aceptar I Cancelar
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Llene los demas campos, segun su requerimiento: descripcion del bien, Cantidad
y Valor Total. El sistema calcula automaticamente el “Valor Unitario”.

Ejemplo:
Detalle de Acta de Entrega Recepcion - Crear Bien de Larga Duracion
Tipo deBien | 02-MUEBLES v
) [ ... [[7o0100060001
Bien:

|700100060001 - EQUIPO ELECTRONICO/COMPUTADOR DE ESCRITORIO |

[’Escgf:;?" del [ -] EQUIPO ELECTRONICO/COMPUTADOR DE ESCRITORIO |

Cantidad: Valor Unitario: Valor Total: Valor Descuento: VdlorUnietiaon MaldGEotdcon
Descuento: Descuento:

2| 1,000.00 2000 0.00 0.00 0.00

Al final de la pantalla se tienen los botones:
o Crear @: para confirmar la creacién del detalle del bien.

e Salir @: para no grabar nada y regresar a pantalla principal del proceso.

Nota: realice este paso tantas veces como detalles tenga la transaccion, de
acuerdo con el tipo de bien, cantidades y valores, antes de pasar al numeral 2.2.3.
Aplicar descuento.

2.2.2. Crear detalle de bienes con CARGA DE ARCHIVO

Para realizar una carga masiva de informacioén de bienes en la transaccion, a
través de un archivo CSV, en la pantalla DETALLE ACTAS escoja el botén “Detalle
masivo de Bienes”, que esta ubicado en segundo lugar, en la barra de opciones:

Detalle masivo de Bienes
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En esta nueva pantalla, en la barra de opciones, usted dispone de los siguientes
botones, descritos en orden de izquierda a derecha:

e Cargar archivo

e Procesar archivo

e Consultar novedades

e Marcar como errado

e Nivel anterior

e Consultar todos los registros

BYE - Bienes
ngreso de Bienes - Registro Acta Entrega/Recepcion - Registro Acta Entrega/Recepcion - Detalle Actas -|Deta||e masivo de Bienesl

Ejercicio
Actual 2025

Institucion S0 ) (ENTIDAD 510500 @ @ @ @ 0 @
- 0000 ENTIDAD 510-9999-0

No de Acta 7 - INCORPBLD

Usuario que Fecha que

e = Estado del
marcé con marcé con

sel Nombre de ID Usuario Fecha de Usuario que Fecha de

Archivo Carga que Cargd Carga proceso Proceso archivo

Error Error

1

Y, en la pantalla se tendran las siguientes columnas informativas, de izquierda a
derecha:

= Nombre del archivo: le mostrara el nombre que usted le haya asignado a
su archivo CSV.

= ID. Carga: el sistema le arroja un codigo numérico como referencia, una
vez que haya realizado la carga.

= Usuario que cargo: le mostrara el USUARIO del sistema, que con su clave
realizé la carga del archivo.

= Fecha de carga: le mostrara la fecha y hora exacta de carga del archivo.

= Usuario que procesd: le mostrara el USUARIO del sistema, que con su
clave realizo el proceso del archivo.

= Fecha de proceso: le mostrara la fecha y hora exacta de proceso del
archivo.

= Usuario que marcé con error: le mostrara el USUARIO del sistema, que
con su clave marco con error el archivo.

= Fecha que marcé con error: le mostrara la fecha y hora exacta en que el
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usuario marco con error el archivo.

= Estado del archivo: se vera reflejado uno de los siguientes estados:

v CARGADO: estado inicial de un archivo. En este estado aun no
se ha validado ningun dato y tampoco se muestra el detalle de los
bienes en la pantalla principal.

v" CARGADO CON NOVEDADES: En este estado ya se han
validado los datos del archivo cargado, pero significa que hay
errores por corregirse, por lo que, no se muestra el detalle de los
bienes en la pantalla principal.

v" ERRADO: Este estado significa que el usuario marcé como
“eliminado” el detalle del archivo y ya no se puede utilizar esta
carga ni reemplazarla. No se muestra el detalle de los bienes en
la pantalla principal.

v" VALIDADO: estado final del archivo. Se ha procesado y se han
realizado todas las validaciones correspondientes. En este
estado, ya se mostrara el detalle de los bienes en la pantalla
principal (se detalla mas adelante).

1. Prepare un archivo en formato CSV (delimitado por comas) con la siguiente
informacion contenida en 5 columnas:

A B C D E
NUMERO DE ACTA ID del BIEN DESCRIPCION DEL BIEN
Campo numérico y corresponde la|  Campo numérico de 12 Campo alfanumérico de maximo 250 CANTIDAD VALOR TOTAL

nimero de acta en la que se esta | digitos. El dato proviene del | caracteres. Texto libre excepto caracteres | Campo numérico sin decimales | Campo numérico hasta 2 decimales
trabajando Catalogo de Bienes. especiales.

Usted puede elaborar su propio archivo, de 5 columnas unicamente,

considerando el formato especificado en cada columna, de la imagen anterior,

pero si requiere descargarse el formato directamente desde la fuente, lo podra

encontrar en menu de ayuda del Sistema de Bienes e Inventarios - eSBYE.

https://ebye.finanzas.gob.ec/ebye/menu/ayuda.htm
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Con el nombre:

Matrices para carga masiva de detalle de bienes y

partidas del acta de entrega recepcion

Nota: El archivo debe subir sin titulos de columnas. Elimine la primera fila de titulos
antes de convertir a CSV.

A continuacién, una breve explicacion del contenido de cada una de las 5

columnas que debe tener el archivo:

Orden | Nombre de la columna Descripcion

Campo numérico de hasta 3 digitos y debe coincidir,

1 Numero de acta exactamente, con el niumero de acta seleccionado
para el detalle.
Campo numérico de hasta 12 digitos, sin decimales.
Corresponde al codigo de producto bien, creado por

2 ID Bien el Ente Rector. El ID Bien puede ser utilizado en la
misma matriz y/o en la misma acta, siempre y cuando
el valor unitario sea distinto.

3 Descripcion de la Campo alfanumérico, maximo 200 caracteres. Evite

transaccion colocar caracteres especiales.
4 Cantidad Campo numérico SIN decimales
5 Valor Total Campo numérico de hasta 2 decimales.

2. Presione la opcién “Cargar

archivo”:

Ingreso de Bienes - Registro Acta Entrega/Recepcién - Registro Acta Entrega/Recepcion - Detalle Actas - Detalle masivo de Bienes

BYE - Bienes
Ejercicio
Actual les
inshtucion 510-9999 _ ENTIDAD 510-0-0,
- 0000 ENTIDAD 510-9999-0
No de Acta 7 - INCORPBLD

Bece@oe

Fecha de
Carga

ID
Carga

Usuario
que Cargé

Nombre de
Archivo

Sel

Ministerio de Economia y Finanzas

tra D
re Pk

Direccion: Av. Amaz
Plataforma Guberr
Cdédigo postal: 1
Teléfono: +(593

irt F

or

VA

Fecha que
marcé con
Error

Usuario que
marcé con
Error

Estado del
archivo

Fecha de
Proceso

Usuario que
proceso

15
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3. En la pantalla “Matriz de detalle de productos Bienes - Ingreso de Bienes”,
escoja el archivo CSV desde su ordenador, a través del botén “Examinar’.
Cuando seleccione el archivo correspondiente, confirme la accion con el
botén “Abrir”:

Matriz de detalle de productos Bienes - Ingreso de Bienes
Ejercicio: 2025
510 9999 0

Entidad:
ENTIDAD 510-0-0 @ nbrir x
No. de 7 &« « 4 [l s Esteequipo » Escritorio v @/ | Buscaren Escritorio P
Acta:

Organizar = Nueva carpeta =~ M @

Archivo i 3 .
g o Choose File |[No file chosen A Nombre i
o Accesn Fapata I 37 Carga_masiva_bienes_acta I

B Escritorio. o

4 Descargas

|5 Documentos # v
= Imanenes  # ¥ € 22
Nembre: | Carga_masiva_bisnes_acta ~| [AtFiles v

4. Verifique que el nombre del archivo sea el que usted requiere y que tenga
extensién: “.csv’ como se muestra en el siguiente ejemplo. Presione el
botén “Subir Archivo” para confirmar el proceso:

Matriz de detalle de productos Bienes - Ingreso de Bienes

Ejercicio: 2025

510 9999 0

Entidad:
ENTIDAD 510-0-0
No. d
A(::tz-l:e 7

:?J‘];‘I’r" Choose File | Carga_masiva_bienes _acta.csv

El sistema le arrojara un mensaje de operacion exitosa si el archivo es correcto.
Presione el boton “Aceptar”:
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5. En la pantalla principal de Detalle masivo de bienes, se vera reflejado el
archivo en estado “CARGADO’. Seleccione el mismo y presione el botén

“Procesar Archivo”:

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro Acta Entrega/Recepcion - Registro Acta Entrega/Recepcion - Detalle Actas - Detalle masivo de Bienes

Ejercicio 2025

Actual
. 510-9999 _ ENTIDAD 510-0-0, @l l £e) (=) 0 @
Institucion ENTIDAD 510-9999-0

- 0000
No de Acta 7 - INCORPBLD

Usu::o Fecha
mc::rcé que Estado del
marcé archivo

Carga rocesh Proceso LI
p con Error
Error

Usuario [ty e Usuario Fecha de

Nombre de Archivo carga .
Cargo

() CARGA_MASIVA_BIENES_ACTA.CSV 30 Usrosop 280372025 CARGADO

6. Confirme la accion a través del botén “Procesar archivo” de la pantalla y
revise el estado del archivo:

Ingreso por Matriz de Carga - Procesar Archivo

Ejercicio: 2025
510 9999 0

Entidad:
ENTIDAD 510-9999-0

No. de

Acta: z

No. de

Carga: =)

Archivo cARGA MASIVA_BIENES_ACTA.CSV
a subir:

B

7. Si las columnas cumplen estrictamente con lo indicado en cada una, el
archivo cambiara su estado a: “VALIDADOQO”.
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BYE - Bienes

Ejercicio
Actual

Institucion

No de Acta

2025

510 -9999) |
- 0000

7 - INCORPBLD

ENTIDAD 510-0-0,
ENTIDAD 510-9999-0

Nombre de Archivo

Usuario
que

ID
Carga

Usuario Fecha de

Proceso

Fecha de
Carga

Ingreso de Bienes - Registro Acta Entrega/Recepcion - Registro Acta Entrega/Recepcion - Detalle Actas - Detalle masivo de Bienes

@OCEDO0O

Usuario Fecha

que
marcé

Estado del
archivo

proceso

carge con Error

26/03/2025

26/03/2025
08:36:51

gaiiig [ USEen

O CARGA_MASIVA_BIENES_ACTA.CSV 30 USR9500 VALIDADO

Si el estado del archivo es CARGADO CON NOVEDADES, seleccione el mismo
y consulte las novedades para conocer qué dato debe corregir en el archivo para
volver a subirlo y validarlo:

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro Acta Entrega/Recepcion - Registro Acta Entrega/Recepcion - Detalle Actas - Detalle masivo de Bienes
Ejercicio
Actual Uty
= 510 -9999 _ ENTIDAD 510-0-0, @ @ I ) o ]
Institucion  Z4500 ENTIDAD 510-9999-0
No de Acta 7 - INCORPBLD

Usuario
que
marcé
con
Error

Fecha
que
marcé
con Error

Usuario Usuario
que

Cargo

Estado del
archivo

ID
Carga

Fecha de
Proceso

Fecha de

Nombre de Archivo Carga

proceso

26/03/2025 CARGADO

08:31:13

26/03/2025

30 | USR9500 08:36:51

USR9500

CARGA_MASIVA_BIENES_ACTA.CSV CON
NOVEDADES

8. Cuando el archivo se encuentra validado, presione el botdn Nivel anterior
para regresar al detalle de los bienes:

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro Acta Entrega/Recepcion - Registro Acta Entrega/Recepcion - Detalle Actas - Detalle masivo de Bienes
Ejercicio
Actual 2ley
Trititicion 510-9999 _ ENTIDAD 510-0-0, @ @ @ @ )
- 0000 ENTIDAD 510-9999-0
No de Acta 7 - INCORPBLD
Usuario Usuario USU::O Escha
Nombre de Archivo D e Fecha de Fecha de “:ché que Estado del
Carga cgr & Carga il Proceso an marcé archivo
g p con Error
Error
() | CARGA_MASIVA_BIENES_ACTA.CSV 30 usrosoo | 26032095 | ygposgq | 26103/2025 VALIDADO
Ministerio de Economia y Finanzas
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9. En la pantalla de Detalle Actas, se podran visualizar los mismos:

BYE - Bienes
ngreso de Bienes - Registro Acta Entrega/Recepcion - Registro Acta Entrega/Recepcion I Detalle Actas I

Ejercicio Actual 2025

Institucion 510 - 9999 - 0000 - ENTIDAD 510-0-0, ENTIDAD 510-9999-0 @ @ @ @ @ o @

No de Acta 6 - INCORPBLD

Descripcion del

Cantidad Valor  Valor Yo Valor

Nombre Bien Bien Unitario Total Descuento Descuento

500100010005 - 500100010005 -
o TRANSPORTE TRANSPORTE
O 500100010005 3 | VEHICULOS | TERRESTRE/VEHICULOS | TERRESTRE/VEHICULOS 1.0 200.00 200.00 0.0000 0.00 2
DE DE

PASAJEROS/CAMIONETA | PASAJERQS/CAMIONETA

500100010007 -
= TRANSPORTE
VEHICULOS | TERRESTRE/VEHICULOS | cris g /FURGONETA 1.0 560.00 560.00 0.0000 0.00 51
DE
PASAJEROS/FURGONETA

O 500100010007

w

400602360001 -
MAQUINARIA Y EQUIPO
MUEBLES PARA LA CONSTRUCCION
INDUSTRIA Y
MINERIA/ACELEROGRAFO

ACELEROGRAFO CRIS G

() | 400602360001 47162 PRUEBA 1

~

25.0 0.60 15.00 0.0000 0.00

400602360001 -
MAQUINARIA Y EQUIPO
MUEBLES PARA LA CONSTRUCCION
INDUSTRIA Y
MINERTA/ACEI FEROGRAED

ACELEROGRAFO CRIS G

(O | 400602360001 47162 PRUEBA 2

~

30.0 2.73 82.00 0.0000 0.00

Nota: Usted puede realizar el ingreso del detalle de bienes por carga masiva o
ingreso manual de informacién (de uno en uno) en una misma acta.

2.2.3. Eliminar bienes de detalle

Utilice el boton “Eliminar” en caso de haber equivocaciones en el ingreso de un
bien o simplemente si quiere eliminarlo. Posterior a la eliminaciéon y si asi lo
requiere puede ingresar un nuevo.

2.2.4. Aplicar descuento

Una vez creado el detalle de los TODOS los bienes que correspondan al acta, sin
necesidad de seleccionar ningun registro, presione el botén “Aplicar
Descuento”.

Este paso es obligatorio para el sistema, aun cuando en la cabecera no se
registre ningun descuento (0.00) con el objetivo de que se actualicen los campos
de “Valor Unitario con Descuento” y “Valor Total con Descuento”, que
inicialmente se presentan en cero:

Ministerio de Economia y Finanzas
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BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro Acta Entrega/Recepcion - Registro Acta Entrega/Recepcion - Detalle Actas

Ejercicio
Actual 2023

P 130 ‘9099 _ ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130- @ @ @ o @
Institucion 0000 9999-0 '

No de Acta 22 - COMPRA Aplicar Descuento

Valor
Tipo Valor Valor % Valor Un itario
e I Bt Bien fhdenibag B Lantiad Unitario Total Descuento Descuento

Valor Total
con

D ento Descuento

700100060002 - EQUIPO
700100060002 | MUEBLES | ELECTRONICO/COMPUTADOR DE 1,000.00 2,000.00 0.0000
ESCRITORIO INTEGRADO

2.00 1,000.00 2,000.00

Filtros:

Acepte el mensaje de “operacién exitosa” que le muestra el sistema y continué
con el siguiente paso: Detalle de partidas (individual o masivo).

Nota: Si después de esto, se registra un bien adicional, debe volver a presionar el
boton “Aplicar Descuento”, de lo contrario no podra registrar el detalle de
partidas.

2.2.5. Detalle de partidas de los bienes en el acta

2.2.5.1. Crear detalle de partidas INDIVIDUAL

El proceso que se describe a continuacién, debe realizarlo por cada uno de los

bienes detallados. Seleccione el bien, y presione el botdn “Detalle partidas”:

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro Acta Entrega/Recepcidon - Registro Acta Entrega/Recepcion - Detalle Actas

Ejercicio
Actual 2025

stnicion 130 —9999 - _ ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD @ @ @
0000 130-9999-0

Detalle Partidas
No de Acta 22 - COMPRA -

Valor valor
Tipo NombsaiBian Cantidad Valor Valor % Valor Unltarlo o
Bien Unitario Total Descuento Descuento
Descuento
Descuento

Sel Id. Bien

700100060002 - EQUIPO
700100060002 | MUEBLES | ELECTRONICO/COMPUTADOR. 2,000.00 0.0000 1,000.00 2,000.00
DE ESCRITORIO INTEGRADO

2.00 1,000.00 2,000.00 0.0 1,000.00 2,000.00

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccion: Av. Amazonas entre
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En la nueva pantalla se presentan los siguientes botones en la barra de opciones,
de izquierda a derecha: Crear, Modificar, Eliminar, Nivel Anterior y Consultar todos

los registros.

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro Acta Entrega/Recepcidn - Registro Acta Entrega/Recepcion - Detalle Actas - Registro Detalle Partidas

Ejercicio Actual 2023

Institucion 130 - 9999 - 0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-0 |® @ @ 0 @l

Id. Bien 700100060002 - COMPRA

Id. Cuenta
del Programa Subprograma Proyecto Actividad Item Geografico Fuente Organismo Correlativo de
mayor

1

Presione el boton CREAR @ para acceder a la siguiente pantalla, en donde, si
el origen del ingreso es una COMPRA o COMPRA CON CONTRATO se
habilitaran todos los campos inherentes a una partida presupuestaria, caso
contrario se mostraran bloqueados:

Detalle de Partidas del Id. Bien 700100060002 - Crear

[Tipo de

Ierol [spor] [Pry]l [act]  *  [item] [Geol [Fte] [0rgf] [Nopres] “4We™® proyecto] | Mavor ~ Grenfs = Cuents  Momto o ctivo
00 || ool ooo|| ooo| oool[0ooooo|| cooo| oooll oooo|| oooo|| 22 | of [ o [ o

Si la transaccion es una COMPRA, el detalle que se ingrese debe ser exactamente

igual al detalle del CUR de compromiso asociado al acta.

Ejemplo:

Detalle del compromiso en eSIGEF:
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Entidad Monto
Receptora Gasto

R T

5,000.00

Sel Prg Spgr Pry Act * Item Geo Fte OrgF Préstamo/Donacion

Filtros:

Detalle de partidas en eSBYE:

Detalle de Partidas del Id. Bien 700100060002 - Crear

. Tipo de
[erol [spor]l [Pyl [Ac]l  *  [1tem] [Geo] [Ete]l [orge] [No.pres] "G ﬁfﬁ] mayore | SR (Fnorial) B S | imadiive
o1 00| ooo 001/|| 000||840107|| 1701| oo1|[ oooo|[ oooo|| 22([0 | 141 | 1 7 2000

Si la transaccion es diferente a una COMPRA, los Unicos campos habilitados
seran: Mayor, Cuenta Nivel 1, Cuenta nivel 2 y Monto Gasto, los cuales deben ser
llenados.

Detalle de Partidas del Id. Bien 700100060002 - Modificar

N LT de C ta C t;
Gmero s uent uenta
[pral [Sporl [pryl [Act] * [1tem] [Geol [Ftel [orgFl [No.Pres] e Proyecto] Mayor Nivel 1 Nivelz  Monto Gastol 1nactive
01 0 0 1 0 840107 1701 1 0 0 22| 0 141] 1 7| [2,000.00] 0O

Notas:

o ElI monto gasto del detalle de las partidas presupuestarias ingresadas
debe ser igual al valor del bien que consta en la cabecera del acta.

e La sumatoria de las estructuras presupuestarias ingresadas en los
bienes, debe ser igual o menor al monto del gasto de la partida
presupuestaria ingresado en el CUR de Compromiso.

e El item presupuestario debe estar relacionado con el cédigo de Catalogo
seleccionado.
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2.2.5.2. Crear detalle de partidas con CARGA DE
ARCHIVO

Una vez aplicado el descuento, se podran observar los valores en la columna
“Valor Unitario con Descuento” y” Valor total con descuento”:

IBYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro Acta Entrega/Recepcion - Registro Acta Entrega/Recepcion - Detalle Actas
Ejercicio Actual 2025
Institucién 510 - 9999 - 0000 - ENTIDAD 510-0-0, ENTIDAD 510-9999-0 @ @ @ @ @ o @
NodeActa 8 - DONACION
r Descripcion 2 valor valor % Valor
Slombreinien del Bien Caatidad Unitaric Total Descuento Descuento Eetst com
Descuento
4005602350001 -
MAQUINARIA Y EQUIPO | »cp) eROGRAFO
() | 400802350001 2 Muestes | PARALA CRIS G 47162 30 307267 921800 0.0000 oo0o] 307267 821800
CONSTRUCCION; i
INDUSTRIA Y 5
MINERIA/DRAGA
400602350001 -
MAQUINARIA Y EQUIPO | ooy o oo
O |aoos02350001| 2| muemes PR CRIS G 47162 2.0 54000  1,080.00 0.0000 0.00 540.00|  1,080.00
i PRUEBA 2
INDUSTRIA Y
MINERIA/DRAGA
400602350001 -
- PRQUINARIAY EQUIPO. | oce1 EROGRAFO _
() 400602350001 2 | MUEBLES CRIS G 47162 40| 184175  7,367.00 0.0000 o.00f 184175  7,367.00
: CONSTRUCCION. i :
INDUSTRIA Y
MINERIA/DRAGA
o : GUERRERO
500100010006 | 3| VEHICULOS | TERRESTRE/VEHICULOS | o1 50| 16,000.00( 80,000.00 0.0000 0.00f 16,000.00| 80,000.00
E
PASAJEROS/FURGON | PRUEBAS

1. Para realizar una carga masiva de informacion de partidas presupuestarias
para el detalle de bienes de la transaccion por Acta de Entrega Recepcion,
a través de un archivo CSV, presione el boton “Detalle Masivo de partidas
de bienes”, que esta ubicado como antepenultimo en la barra de opciones:

a/Recepcion - Registro Acta Entrega/Recepcion - Detalle Actas

enTIDAD 130-0-0, EnTIOND 130-9995-0 | (@) ) @ @ @@0 ()

| Detalle Masivo de Partidas ‘

Valor
: ; Cantidad | V2lor Unitario
Bien del Bien Unitario Descuento | Descuento con
Descuentc

Nombre |Descripcion

No es necesario seleccionar ningun ID bien para realizar una carga masiva.

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccion: Av. Amazonas entre
Plataforma Guber
Cadigo postal: 1705 ito
Teléfono: +(593 2) 39983200 / 400

Nacional de Periodistas

Pisos 10y 11 23

0 - www.finanzas.gob.ec

Jereira v Unid
tion Financie




2. En esta nueva pantalla, en la barra de opciones, usted dispone de los
siguientes botones, descritos en orden de izquierda a derecha:

e Cargar archivo

e Procesar archivo

o Consultar novedades

e Marcar como errado

¢ Nivel anterior

o Consultar todos los registros

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro Acta Entrega/Recepcion - Registro Acta Entrega/Recepcién - Detalle Actas - Creacion Masiva de Partidas

Ejercicio

Actual =2

Thetiticion 130 -9999 _ ENTIDAD 130-0-0, @ @ @ @ 0 @
- 0000 ENTIDAD 130-9999-0

No de Acta 8 - COMPRA

Nombre del ID. Usuario Fecha de | Usuario que | Fecha de Ul:uarlo aue Eechague Estado del
) arc n Marco con z
Archivo Carga | que Cargo Carga Proceso Proceso Er Eitor Archivo

Filtros:

Y, en la pantalla se tendran las siguientes columnas informativas, de izquierda a
derecha:

= Nombre del archivo

= |D. Carga

= Usuario que cargd

= Fecha de carga

= Usuario que proceso6

= Fecha de proceso

= Usuario que marco con error

= Fecha que marco con error

= Estado del archivo: se vera reflejado uno de los siguientes estados:

v CARGADO: estado inicial de un archivo. En este estado aun no
se ha validado ningun dato y tampoco se muestra el detalle de las
partidas presupuestarias de cada bien.

v" CARGADO CON NOVEDADES: En este estado ya se han
validado los datos del archivo cargado, pero significa que hay
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errores por corregirse, por lo que, tampoco se muestra el detalle
de las partidas presupuestarias en cada bien.

v" ERRADO: Este estado significa que el usuario marcé como
“eliminado” el detalle del archivo y ya no se puede utilizar esta
carga ni reemplazarla. No se muestra el detalle de las partidas
presupuestarias en cada bien.

v' VALIDADO: estado final del archivo. Se ha procesado y se han
realizado todas las validaciones correspondientes. En este
estado, ya se mostrara el detalle de las partidas presupuestarias
en cada bien (se detalla mas adelante).

3. Prepare un archivo en formato CSV (delimitado por comas) con la siguiente

informacion contenida en 17 columnas, Unicamente:

A B € D E F G H 1 y K L M N o] B Q

No.
5%%'—5’:?:'— PROGRA |5 anpocn |PROYECT | ACTIVIDA GEDGRA
NOMERD | 1D BIEN (L @ D
DE ACTA | [numérins, | ™™ =
[rumérico, | hasta12
hasta hasta 3| digitos, sin|
digitos] !

CUENTA |CUENTA
MIVEL 1(NIVELZ| MONTO
r | (SUBCU |(SUBCU| GASTO
ENTA 1) |ENTA 2) | [numérico de
abligateri | (abligator hasta2

o | (numéico de
hasta3

digitos. Sinc digitcz. Sing

decimales]

gitas. Sino
3 compra, imo
be ingresar iigitos) | 2 digitos)
cero]

el
1D bisn)

o B W e =

Usted puede elaborar su propio archivo de 17 columnas considerando el formato

especificado en cada columna, de la imagen anterior, pero si requiere descargarse

el formato directamente desde la fuente, lo podra encontrar en menu de ayuda del

Sistema de Bienes e Inventarios - eSBYE.

https://ebye.finanzas.gob.ec/ebye/menu/ayuda.htm

Con el nombre:

Matrices para carga masiva de detalle de bienes y

partidas del acta de entrega recepcién

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av. Amazonas entre Pereira y Union Nacicna

Cadigo postal:
Telefono: +(593 2




Nota: El archivo debe subir sin titulos de columnas. Elimine la primera fila de titulos
antes de convertir a CSV.

A continuacion, una breve explicacion del contenido de cada una de las 17

columnas que debe tener el archivo:

Nombre de la L,
Orden Descripcidn
columna

Campo numérico de hasta 3 digitos y debe coincidir,
1 Numero de acta exactamente, con el nimero de acta seleccionado para
el detalle.

Campo numérico de 12 digitos, sin decimales.
2 ID Bien Corresponde al ID bien seleccionado en el detalle de
bienes del acta.

] Campo numérico hasta 3 digitos sin decimales, y
No. Secuencial . . .
3 corresponde al secuencial asignado automaticamente

Detalle . .
por el sistema para el ID bien.

Campo numérico de hasta 2 digitos y debe coincidir,
exactamente, con el detalle del CUR de compra. Si el
acta no es una COMPRA, el dato debe ingresar con cero,
no vacio, y el sistema grabara 0 (cero).

4 Programa

Campo numérico de hasta 2 digitos y debe coincidir,
exactamente, con el detalle del CUR de compra. Si el
acta no es una COMPRA, el dato debe ingresar con cero,
no vacio, y el sistema grabara 0 (cero).

5 Subprograma

Campo numérico de hasta 3 digitos y debe coincidir,
exactamente, con el detalle del CUR de compra. Si el
acta no es una COMPRA, el dato debe ingresar con cero,
no vacio, y el sistema grabara 0 (cero).

6 Proyecto

Campo numérico de hasta 3 digitos y debe coincidir,
exactamente, con el detalle del CUR de compra. Si el
acta no es una COMPRA, el dato debe ingresar con cero,
no vacio, y el sistema grabara 0 (cero).

7 Actividad

Campo numérico de hasta 6 digitos y debe coincidir,
exactamente, con el detalle del CUR de compra. Si el
acta no es una COMPRA, el dato debe ingresar con cero,
no vacio, y el sistema grabara 0 (cero).

8 item

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av. Amazonas entre | Union Na

'!-.ll.ll-'-‘|-.'|‘-*!E-'[! iment Al 26
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Telefono: +(592% 3998300 / 400 00 - www.finanzas.gob.e«




Campo numérico de hasta 4 digitos y debe coincidir,
exactamente, con el detalle del CUR de compra. Si el
acta no es una COMPRA, el dato debe ingresar con cero,
no vacio, y el sistema grabara 0 (cero).

9 Geografico

Campo numérico de hasta 3 digitos y debe coincidir,
exactamente, con el detalle del CUR de compra. Si el
acta no es una COMPRA, el dato debe ingresar con cero,
no vacio, y el sistema grabara 0 (cero).

10 Fuente

Campo numérico de hasta 4 digitos y debe coincidir,
exactamente, con el detalle del CUR de compra. Si el
acta no es una COMPRA, el dato debe ingresar con cero,
no vacio, y el sistema grabara 0 (cero).

11 OrgF

Campo numérico de hasta 4 digitos y debe coincidir,
exactamente, con el detalle del CUR de compra. Si el
acta no es una COMPRA, el dato debe ingresar con cero,
no vacio, y el sistema grabara 0 (cero).

12 No. Préstamo

Campo numérico de hasta 1 digitos y debe coincidir,
exactamente, con el detalle del CUR de compra. Si el
acta no es una COMPRA, el dato debe ingresar con cero,
no vacio, y el sistema grabara 0 (cero).

13 Tipo Proyecto

Campo numérico de 3 digitos y debe coincidir con el
14 Mayor mayor parametrizado de acuerdo con la estructura
presupuestaria y/o con el Catalogo de Productos Bienes.

Campo numérico de 2 digitos y debe coincidir con la

15 Cuenta nivel 1 Subcuenta 1, parametrizada de acuerdo con la
(Subcuenta 1) estructura presupuestaria y/o con el Catédlogo de
Productos Bienes.
Campo numérico de 2 digitos y debe coincidir con la
16 Cuenta nivel 2 Subcuenta 2, parametrizada de acuerdo con la
(Subcuenta 2) estructura presupuestaria y/o con el Catédlogo de
Productos Bienes.
17 Monto gasto Campo numérico de hasta 2 decimales.

Nota: no deje vacio ningun campo. Todos son obligatorios

Ministerio de Economia y Finanzas

y Union Nacional

R Rnaas 1 ) 27
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4. Presione la opcion “Cargar archivo”:

Entrega/Recepcion - Registro Acta Entrega/Recepcion - Detalle Actas -ICreac:ion Masiva de Partidad

o oos, o (D@ © DO @
130-9999-0

‘Cargar archive |

Fecha que
Marco con

Usuario que Fecha de Usuario que

Proceso Proceso Marco con Error

5. Enlapantalla “Matriz de detalle de Partidas de Bienes - Ingreso de Bienes”,
escoja el archivo CSV desde su ordenador, a través del botén “Examinar”.

Cuando seleccione el archivo correspondiente, confirme la accion con el
boton “Abrir”:

Matriz de detalle de Partidas de Bienes - Ingreso de Bienes
Ejercicio: 2025

130 9999 0
Entidad:

ENTIDAD 130-0-0

@ Carga dearchivos X b
No. de
Acta: 8 A ||« 2025.. > 47163 carga masiv... v &
Archivo . izar v
e ahie | Exam|nar... | NO se h Organizar Nueva carpeta
¥ A Nombre - A
- Prisa gy | ) CARGA DETALLE DE PARTIDAS |
I Escritorio +
- Descargas -
% Documentos < v
B Imdnanas - S =
Nombre: | CARGA DETALLE DE PARTIDAS v| | Todos los archivos |

S

6. Verifique que el nombre del archivo sea el que usted requiere y que tenga
extensién: “.csv” como se muestra en el siguiente ejemplo. Presione el

botén “Subir Archivo” para confirmar el proceso:

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av, Amazonas en
Plataforma Gub
Cadigo postal:
Teléfono: +(593

> Pereira v Union Nacional de Periodistas

tion Financiera. Pisos 10y T 28

O - www.finanzas.gob.ec




- Q Republica

del Ect 'chr

Matriz de detalle de Partidas de Bienes - Ingreso de Bienes

Ejercicio: 2025
130 9999 0

Entidad:
ENTIDAD 130-0-0
No. de
Acta: 8
Archivo | Examinar.. | CARGA DETALLE DE PARTIDAS.csv
i e———= —

@ Subir Archivo

El sistema le arrojara un mensaje de operacion exitosa si el archivo es correcto.

Presione el boton “Aceptar”:

7. Enla pantalla principal de la Creacién masiva de partidas, se vera reflejado
el archivo en estado “CARGADOQ”. Seleccione el mismo y presione el botdn

“Procesar Archivo”:

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro Acta Entrega/Recepcion - Registro Acta Entrega/Recepcion - Detalle Actas - Creacion Masiva de Partidas

Ejercicio
Actual 2o
130 - 9999 _ ENTIDAD 130-0-0,

aasttucionl [=hhep ENTIDAD 130-9999-0

No de Acta 8 - COMPRA

Nombre del ID. Usuario Fecha de Lsuatio Fecha de Usiatio aueiEacha aua Estado del
que Marco con Marco con 2
Archivo Carga | que Cargo Carga Proceso Archivo
Proceso Error Error

CARGA DETALLE DE 02/04/2025
PARTIDAS.CSV J[Uskoa00 10:37:45

Filtros:

Ministerio de Economia y Finanzas
Jereira v Unid

] ional de Periodistas
tion Financie

Pisos 10y 11 29

vww.finanzas.gob.ec

Direccion: Av. Amazonas entre
Plataforma Guber
Cadigo postal: ito
Teléfono: +(592 2) <QWD_J(_\ /




Republica
del Ecuador

8. Confirme la accion a través del boton “Procesar archivo” y revise el estado
del archivo:

Ingreso por Matriz de Carga - Procesar Archivo

Ejercicio: 2023

591 0 0
Entidad:
ENTIDAD 591-0-0
No. de
Acta: 26
ID.
Carga: 84

Archivo | ACTA COMPRA_CARGA MASIVA DE PARTIDAS.CSV

o

‘ Procesar Archivo ‘

9. Si las columnas cumplen estrictamente con lo indicado en cada una, el

archivo cambiara su estado a: “VALIDADO”.

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro Acta Entrega/Recepcion - Registro Acta Entrega/Recepcion - Detalle Actas - Creacion Masiva de Partidas

Ejercicio
Actual 2025

Institucion 130 - 9999 _ ENTIDAD 130-0-0, @ @ @ @ 0 @
- 0000 ENTIDAD 130-9999-0
No de Acta 8 - COMPRA

Usuarlo Usuario que | Fecha que
Nombre del ID. Usuario Fecha de Fecha de q q Estado del
Marco con | Marco con =
Archivo Carga | que Cargo Carga Proceso Archivo
Proceso Error Error

CARGA DETALLE 02/04/2025 02/04/2025 VALIDADO
| | DE PARTIDAS.CSV 10:37:45 10:39:03

3 | USR9500 USRQSOD

Filtros:

Caso contrario, si el archivo tiene el estado CARGADO CON NOVEDADES, revise
las mismas a través del boton CONSULTAR NOVEDADES, para conocer en qué
campo del archivo debe corregir y volver a realizar el proceso de carga y

validacion:

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidén: Av. Amazonas entre Pereira y Unid
Plataforma Gub tion Financiera.
Cadigo postal: |
Teléfono: +(593 2

Nacional de Periodistas
isos 10y 1 30
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BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro Acta Entrega/Recepcion - Registro Acta Entrega/Recepcion - Detalle Actas - Creacion Masiva de Partidas

Ejercicio
Actual e
130 - 9999 _ ENTIDAD 130-0-0,

Inshitucion® £ 0000 ENTIDAD 130-9999-0

No de Acta 8 - COMPRA

Nombre del ID. Usuario Fecha de Usuatic Fecha de Usuariiduaikecha gus Estado del
que Marco con | Marco con =
Archivo Carga | que Cargo Carga Proceso Archivo
Proceso Error Error

| carca pETALLE 02/04/2025 ; 02/04/2025
(| DE PARTIDAS.CSV lHsRa00 inG7 a5 |U=Ra00 10:39:03

10. Presione el botdn Nivel anterior para regresar al detalle de las partidas en
cada uno de los ID de bien:

ega/Recepcién - Registro Acta Entrega/Recepcién - Detalle Actas - Creacion Masiva de Partidas

o  ®QO@OQ
PAD 130-9999-0

En el detalle de actas, a primera vista se puede verificar que la informacion
ingresada conste en la columna “Valor de Ila partida”, y este valor a su vez debe

se igual al “Valor total con descuento” para que se pueda aprobar el acta:

Registro Acta Entrega/Recepcidn - Registro Acta Entrega/Recepcidn - Detalle Actas

0000200

2025
130 - 9999 - 0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-0

8 - COMPRA
Valor
I.D Tipo Nombre | Desci - Valor Valor % Valor Unitario oy pralar £
Tipo Bien Bien del Bien Cantiaad Unitario Total | Descuento | Descuento con ot com | |jdc |
Bien Descuento Partida
Descuento
500100010003
- TRANSPORTE
_ 5 TERRESTRE/ | vehiculo CRIS
03 3| VEHICULOS VEHICULOS G 47163 2.0 115.00 230.00 0.0000 0.00 115.00 230.00
PRUEBA 1
PASAJEROSJ.’
BUSETA

Otra manera de verificar que la informacion cargada y validada a través de archivo
se encuentra registrada, es seleccionado el bien y presionando el botén “Detalle

Partidas”:

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av. Amazonas entre Pereira v Union Nacional de Periodistas

Plataforma Gub 'j y 1 1
Cadigo postal: 3
Teléfono: +(593 2
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BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro Acta Entrega/Recepcion - Registro Acta Entrega/Recepcion - Detalle Actas

Ejercicio Actual 2025

Institucién 130 - 9999 - 0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-0 @ @ @

No de Acta 8 - COMPRA

= S 'l‘pn Nomhre Descripcién E valor Valor Valor
H e e del Bien Cantidad Unitario Total Descuento Descuento

500100010003
- TRANSPORTE
TERI

(@) |s500100010003 3 | venfcuLos | v

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro Acta Entrega/Recepcion - Registro Acta Entrega/Recepcion - Detalle Actas -Registro Detalle Partidas

Ejercicio Actual 2025

Institucién 130 - 9999 - 0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-0 @ @ @ o @

Id. Bien 500100010003 - COMPRA

Namero
Acta

Id. del Bien | Programa | Subprograma | Proyecto | Actividad | Ttem | Geografico | Fuente | Organismo | Correlativo

8 500100010003 | 01

Una vez validados los valores cargados, puede continuar con el paso 2.3. Detalle
de Comparecientes.

2.2.5.3. Modificar detalle de partidas

Utilice esta opcion para modificar unicamente el “Monto Gasto”, cuando es una
COMPRA.

Cuando es una transaccion diferente a COMPRA se podran modificar los campos:
Mayor, Cuenta Nivel 1, Cuenta nivel 2 y Monto Gasto.

2.2.5.4. Eliminar detalle de partidas

Utilice esta opcion para eliminar el o los registros requeridos. Si necesita eliminar
registros de la matriz se recomienda marcar con error dicha matriz y volver a
cargar la informacion completa.

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av. Amazonas entre Pereira vy Unid
Plataforma Guber
Cadigo postal
Teléfono: +(5

ional de Periodistas
1sos 10y 1 32
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2.2.5.5. Nivel anterior (del detalle de partidas)

Utilice esta opcion para regresar a la pantalla de “Detalle de Actas”, donde podra
visualizar el detalle de bienes creado.

2.2.5.6. Consultar todos los registros

En caso de haber utilizado los filtros de consulta, disponibles al final de la pantalla,
para buscar alguna informacion especifica del detalle de partidas, utilice esta
opcion para reanudar toda la informacién contenida en la misma.

2.2.6. Nivel anterior (del detalle de bienes)

Utilice esta opcion para regresar a la pantalla de “Registro de Acta de Entrega
Recepcion”, donde podra visualizar todas las actas creadas.

2.2.7. Consultar todos los registros

En caso de haber utilizado los filtros de consulta, disponibles al final de la pantalla,
para buscar alguna informacion especifica del detalle de bienes, utilice esta opcion
para reanudar toda la informacion contenida en la misma.

2.3. Detalle de comparecientes

Seleccione el acta y presione el boton “Detalle Comparecientes”:

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro Acta Entrega/Recepcion - Registro Acta Entrega/Recepcion

Ejercicio Actual 2023 @ @ E @ @ @ @ @
itucio 130 - 9999 - 0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-0 !

Institucion

Detalle Comparecientes

Fecha Fecha Fecha Dsigen RUC sl No Monto | Monto

Elaboracion Aprobacion Legalizacion I“;’EI Beneficiario Compromiso Compra IVA

15/11/2023 COMPRA | 0502177538001
MANUAL DE
USUARIO

En la nueva pantalla se mostraran, de izquierda a derecha, las opciones de:

2,000.00

Filtros:

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av. Amazonas entre Pereira v Union Nacional de Periodistas

Plataforma Gub tion Financiera. Pisos 10y 1

Cdédigo postal: 1 zuad 33
Teléfono: +(593 2
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BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro Acta Entrega/Recepcion - Registro Acta Entrega/Recepcién - Registro Detalle Compareciente
ENTIDAD 130-0-0,

CX05 Y=
- Institucion 150~ 9999 =

ENTIDAD 130-9999-0 - 0000

Ejercicio

Actual Al

Cédula Nombres Tipo Compareciente

1

Filtros:

. Crear@
. EIiminar@

e Nivel anterior 0

e Consultar todos los registros @

2.3.1. Crear compareciente

Presione el boton “Crear” para acceder a la pantalla donde se ingresaran, de uno
en uno, los comparecientes.

El primer filtro a llenarse es el “Tipo de Compareciente”. Las opciones son:
ENTREGA y RECIBE.

Escoja la opcién de acuerdo con el dato correspondiente:

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av. Amazonas entre Pereira v Union Nacional de Periodistas

Plataforma Gub tion Financiera. Pisos 10y T 4
Cadigo postal: | 3
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Detalle del Compareciente - Crear

Ejercicio: 2023

130-9999-0000
ENTIDAD 130-9999-0

Institucion:

N° Acta: 22
Orden:
Nombres:
Unidad
Administrativa:
Cargo:
Detalle del Compareciente - Crear
Ejercicio: 2023
130-9998-0000
Institucion:
ENTIDAD 130-99939-0
Tipo de| ENTREGA v | N Acta: 22

Compareciente:

N° Identificacion:| 0502177538001 | oo 1]

Apellidos y
Nombres: VOMBRE 0502177538001

Unidad
Adinintoteailyas DEPARTAMENTO DE VENTAS |

cargo: | PROVEEDOR |

Notas:

El compareciente que RECIBE los bienes, unicamente podra ser personal activo
de la institucion y debera constar en el distributivo de la misma. Por lo tanto,
cuando digite o escoja el numero de identificacion el sistema llenara
automaticamente los tres campos siguientes: Apellidos y Nombres, Unidad
Administrativa y Cargo, de acuerdo con lo registrado en el distributivo institucional
mediante el sistema SPRYN.

Ejemplo:

Ministerio de Economia y Finanzas

Plataforma Gub
Cédigo postal:
Teléfono: +(593 2

35



Detalle del Compareciente - Crear

Ejercicio: 2023

__130-9999-0000
Institucion:
ENTIDAD 130-9999-0

Tipo S RECIBE | v N° Acta: 22

Compareciente:
Ordems| 2]

Ne Identificacion:| 1714653753 |

Apellidos ¥
ARELTEE NOMBRE 1714653753

Unidaq
R tata DIRECCION FINANCIERA

Cargoz|] SERVIDOR PUBLICO 7

En el campo “Orden” ingrese un numero de acuerdo con el orden en que se
ingresan los comparecientes. Este orden se podra visualizar también en la
posicién para las firmas de responsabilidad en el Acta de Entrega Recepcion.

Detalle del Compareciente - Crear
Ejercicio: 2023

130-9999-0000
Institucion:

ENTIDAD 130-9999-0

Tipo de )
Compareciente:‘ RECIBE e | N° Acta: 22

Ne Identiﬁcacifm:‘ 1714653753 H:‘ Orden: \—2/

Apellidos y
ntEad NOMBRE 1714653753

unidad ) REGCION FINANCIERA

Administrativa:

cargo: SERVIDOR PUBLICO 7

Cuando grabe el o los comparecientes, se visualizara algo como:

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccion: Av. Amazonas entre
Plataforma Guber
Cédigo postal:
Teléfono: +(593 2

eira y Union Nacional de Periodistas

Financiel




BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro Acta Entrega/Recepcion - Registro Acta Entrega/Recepcion - Registro Detalle Compareciente

-0 DD QO

Ejercicio
Actual 2o

- ELTREE S Institucion

ENTIDAD 130-9999-0 - 0000

Ceédula Nombres Tipo Compareciente
O 0502177538001 NOMBRE 0502177538001 ENTREGA PROVEEDOR
O ‘ 1714653753 NOMBRE 1714653753 RECIBE SERVIDOR PUBLICO 7

Filtros:

2.3.2. Eliminar compareciente

Utilice el boton “Eliminar” en caso de haber equivocaciones en el ingreso de un
compareciente o simplemente si quiere eliminarlo. Posterior a la eliminacién vy si
asi lo requiere puede ingresar un nuevo compareciente.

2.3.3. Nivel Anterior (del detalle de comparecientes)

Utilice esta opcion para regresar a la pantalla de “Registro de Acta de Entrega
Recepcion”, donde podra visualizar todas las actas creadas.

2.3.4. Consultar Todos los registros

En caso de haber utilizado los filtros de consulta, disponibles al final de la pantalla,
para buscar alguna informacion especifica de los comparecientes, utilice esta
opcion para reanudar toda la informacién contenida en la misma.

2.4. Modificar el acta

Seleccione el acta y presione el botén “Modificar”, para ejecutar cambios en la
cabecera de la misma, uUnicamente cuando esta se encuentra en estado
REGISTRADO, caso contrario el sistema le presentara mensaje de error.

2.5. Marcar con error el acta

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccién: Av. Amazonas entre Pereira y Union Nacional de Periodistas

iberne tion Financiera. Pisos 10y T 37
Cédigo postal: t lor
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El sistema permite al usuario Marcar con Error, cuando el acta entrega recepcion
se encuentre en estado REGISTRADO 6 PRE-APROBADO.

En el caso de un acta en estado “PRE-APROBADO Y CONTABILIZADO?”, se debe
efectuar la reversion del Cur de Devengado en el sistema eSIGEF, para
posteriormente en el Moédulo de Bienes del Sistema de Bienes y Existencias,
presionar el citado botén, con lo que el Acta cambiara a estado “Errado”.

2.6. Pre-aprobar el acta

Seleccione el acta en estado REGISTRADO y presione el botén “Pre Aprobar”:

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro Acta Entrega/Recepcion - Registro Acta Entrega/Recepcion

Ejercicio Actual 2023
Institucion 130 - 9999 - 0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-0

IO EE (s S ol =

PreAprobar ‘

No
Sel

Oxigen RUC No Monto Montn

Fecha Fecha Fecha del Lijis
Elaboracion Aprobacion Legalizacion Beneficiario Compromiso Compra

Descuentos
Ingreso

COMPUTADOR
15/11/2023 COMPRA | 0502177538001 | PARA 2575| 2,000.00
REALIZAR
MANUAL DE
USUARIO

2,000.00

Filtros:

En la pantalla del detalle, cuyos campos se presentaran bloqueados, confirme el
proceso y el sistema le mostrara un mensaje de “Operacion Exitosa”, si las
validaciones son correctas, es decir, si los detalles de la cabecera coinciden con

los detalles del acta.

El estado del acta cambiara a “PRE-APROBADQO”:

oo, om0 mos] O ODODOOOD

Tipo Registro
6n Compra IVA Descuentos Bien Estado CON

Montoe Monto

PRE-

1,200.00 0.00 0.00 LARGA_DURAC_ID_N APROBADO
Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av. Amazonas entre Pereira v Union Nacional de Periodistas
Plataforma Gub tion Financiera. Pisos 10y T 38

Cadigo postal:
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2.7. Ingreso de Caracteristicas Especificas y Variables de los
bienes

En el siguiente paso es necesario que se detalle para cada uno de los bienes: sus
caracteristicas propias y unicas, estas son caracteristicas variables y especificas.

Ingrese a la ruta: Bienes / Ingreso de Bienes / Registro de Ingreso de Bienes:

Catalogos Inventarios

Ingreso de Bienes

Ajustes Registro Acta Entrega/Recepcion

Depreciacion Registro de Ingreso de Bienes

Toma Fisica

Reportes

Seleccione la Entidad Operativa Desconcentrada y el sistema le mostrara la
siguiente pantalla:

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes

Ejercicio Actual 2024

@G O0HO0ORQ

Fecha
Nombre Descripcién Ingreso
Bien

Institucién 130 - 9999 - 0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-99599-0

Bodega Bodega .. . .. = Tipo  Nro.

.. Tipo
Ingresé Actual Ingreso Acta

Serie po

Monto
sto

Estado HAB CON COM

cédigo  Codigo | Cédigo Id. Custodio

Bien Anterior Origen Bien

Filtros:
Aplicar Filtro Ordenar por:
L Campo | operador |  wvalor ___ly/olf campo | Orden |
( | vl % v
vl v [ vl ]

|l
\ ]| | | a]

2.7.1.Ingreso por Acta de Entrega Recepcion - Caracteristicas

Ministerio de Economia y Finanzas
eira y Union Nacional de Periodistas

Financiel

Direccién: Av, Amazonas entre
Plataforma Guber
Cédigo postal:
Teléfono: +(593 2




Republica
del Ecuador

Ingrese al primer botén denominado “Ingreso por Acta de Entrega Recepcion .-
Caracteristicas”:

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes

Ejercicio Actual 2023

Institucién 130 - 9999 - D000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-0 @ @? @ @ % @ 9 <

Codigo Caédigo Cédigo Id.
Bien Anterior Origen Bien

Eil::z Nombre Descripcion Ingreso ot Custodio ga et
en

FELE Costo Ingresé Actual

Bi
1

Si el o las actas se encuentran en estado “PRE-PROBADQ?”, el sistema presenta
la lista estas actas.

La pantalla tiene los botones correspondientes para generar la informacion:

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingreso por Acta de Entrega Recepcién
Ejercicio
— 000®0Q
e
Institucion 130-9999 -  ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD
0000 130-9999-0

Namero de Acta Fecha del Acta Monto Gasto Descripcion

Filtros:

2.7.1.1. Bajar de Nivel

Seleccione el acta y presione este boton o para visualizar brevemente el detalle
de la misma.

Ejemplo: Se tiene el acta 1

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingreso por Acta de Entrega Recepcion

Ejercicio
Actual Hie @ 0
. &
—_— 130 9990 — _ ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-
LstUCOn ) eog 9999-0 Bajar de Nivel

Niamero de Acta Fecha del Acta Monto Gasto Descripcién

@ | 1 26/01/2024 23000 | DONACIGN PARA MANUAL E INSTRUCTIVOS

Y dentro de la misma se tiene la cantidad de 3 vehiculos en el secuencial 1:

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccién: Av. Amazonas entre Pereira y Unid
Plataforma Gub
Cadigo postal:
Teléfono: +(593 2
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BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingreso por Acta de Entrega Recepcion - Detalle de Bienes

Ejercicio
Actual 202

Institucion | 130-9999 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD
HEMEHHONT (6660 130-9999-0
T
No Acta ik

Monto Gasto 23,000.00

Fecha Acta  29/01/2024

Id. Tipo Valor Unitario

Secuencial Id. Bien Cantidad Descripcion
Total

500100010001 - TRANSPORTE TERRESTRE/VEHICULOS DE
1 3| 500100010001 3.00 PASAJEROS/AUTOMOVIL 7,666.67

2.7.1.2. Generar Ingresos de forma INDIVIDUAL

Seleccione el acta que corresponda y presione el boton “Generar Ingresos” @
para generar los bienes y poder visualizarlos en la pantalla de “Registro de Ingreso
de Bienes”, para detallar las caracteristicas de los mismos.

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingreso por Acta de Entrega Recepcion

Ejercicio
Actual LS h 0 @ O
0
IretTicion 130 - 9999 - _ ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD
0000 130-9999-0 Generar Ingresos
Nimero de Acta Fecha del Acta Monto Gasto Descripcion
@ 22: 15/11/2023 2000 | COMPRA DE UN COMPUTADOR PARA REALIZAR MANUAL DE USUARIO PRE-APROBADO
1
Filtros:

El sistema le mostrara un mensaje con la pregunta: ;Desea generar el ingreso de
los detalles de bienes de forma manual?, es decir, si ud va a digitar las
caracteristicas variables y especificas de cada uno de los bienes, presione
ACEPTAR.

Si la respuesta es afirmativa, presione “ACEPTAR?”, caso contrario, si va a
realizar una carga masiva de informacién de las caracteristicas variables y
especificas de los bienes del acta, presione CANCELAR y vaya al numeral.
2.7.1.3. Generar Ingresos de forma masiva.

Ministerio de Economia y Finanzas
Amazonas entre Pereira v Union Nacional de Peric

Direccidon: Av. \
n Financiera. Pisos

Plataforma Guberr
Cédigo postal:
Teléfono: +(593

41




esigefprb.finanzas.gob.ec dice

Desea generar el ingreso de los detalles de bienes de forma manual?

Cancelar

Saldra un mensaje de “operacion exitosa” y el acta ha desaparecido de la pantalla.

2.7.1.3. Generar Ingresos con CARGA DE ARCHIVO

Antes de generar el detalle de forma masiva, tiene que seguir los siguientes
pasos para cargar un matriz de informacioén, con todas las caracteristicas
especificas y variables de cada bien, en formato CSV delimitado por comas:

Seleccione el acta PRE- APROBADA y presione el

botén “Matriz de
Caracteristicas”

BYE - Bienes

Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingreso por Acta de Entrega Recepcion

Ejercicio
S 000
&
S 1309999 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD
Institucion =

0000 130-9999-0 Matriz Caracteristicas

Sel Numero de Acta Fecha del Acta

Monto Gasto Descripcion Estado
@ 5 29/01/2024 23000 | DONACION PARA MANUAL E INSTRUCTIVOS PRE-APROBADO

En esta nueva pantalla, en la barra de opciones, usted dispone de los siguientes
botones, descritos en orden de izquierda a derecha:

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccion: Av, Amazonas entre ray Union Naciona

tion Financiera. F ) 4?2
I

www.finanzas.gob.e

Plataforma Guber
Cédigo postal:
Teléfono: +(593 2




BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingreso por Acta de Entrega Recepcion - Cargar Archivo

Ejercicio Actual 2024

= ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-0 @ @ 0 @ @ @ @

Institucion 130 - 9999 - 0000

Nombre de ID Log No de Tipo de Monto total del Usuario que Estado del
Archivo Archivo Acta Bien archivo Cargd Archivo

1

Filtros:

e Cargar archivo @
e Consultar registro @

e Nivel anterior

e Procesar archivo

o Consultar novedades @
e Marcar con error @

e Consultar todos los registros @

2.71.3.1. Preparar archivo CSV

Prepare un archivo en formato CSV (delimitado por comas) de acuerdo con el tipo
de bien que corresponda.

Los formatos de las matrices para carga de caracteristicas de los bienes estan
publicados en la seccién ayuda del eSBYE, con el nombre de:

Matrices_Caracteristicas_Bienes-Ingreso-por-Acta-Entrega-Recepcion

La “Matriz de Caracteristicas” es similar a la “Matriz de Carga Inicial”, pero no son
las mismas. Tienen varios campos obligatorios y no obligatorios, que tienen que
ser llenados de acuerdo con cada tipo de bien.

Importante: en el detalle de las actas, el sistema asignara un numero secuencial
a cada ID bien, y este dato tiene que ser considerado en el archivo.

En el siguiente ejemplo, el ID bien 500100010001 tiene el secuencial #1:

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn; Av. Amazonas entre P ray Union Naciona
Plataforma Guber tion Financiera. Pisos
Cédigo postal:
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[BYE - Bienes
ingreso de Bienes - Registro Acta Entrega/Recepcion - Registro Acta Entrega/Recepcion - Detalle Actas

Ejercicio

Actual a
i 130~ 9999 - _ ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130~ @ ® @ @ o @
Institucion o0~ 9999-0 i
No de Acta 1 - DONACION

Valor
Valor Valor % Valor Unitario Secuencial
Unitario Total Descuento Descuento con Detalle
Descuento

Valor Total
Nombre Bien Cantidad

500100010001 -
TRANSPORTE
TERRESTRE/VEHICULOS DE
PASAJEROS/AUTOMOVIL

() |s00100010001 | vEHICULOS

En el archivo Excel, este secuencial debe repetirse por la cantidad de bienes que
se ingresen. Para el ejemplo, el secuencial #1 se debe repetir 3 veces por tratarse
de un ingreso de 3 vehiculos, ID bien 500100010001, al valor unitario de $7666.67,
los mismos que seran detallados individualmente en la matriz:

_ A B ‘ B | D | E |
1] i 2 3 4 5 5
] |
3
1 DETALLE DEL ACTA
3 = Campos Obligatorios
b |
iDBien Fecha de ingreso Eocido At
E (numeérico, g Descripcién / Caracteristicas del Bien (numéric
No. de Acta [No. Secuencial B del Bien e =
maximo 12 (mdaximo 500 caracteres) maxime
o (dd/mm/aaaaq) P
digitos) g
6
7 1 1§p00100010001 1/1/2024|VEHICULO DONADO POR OTRAENTIDAD  |N/A
8 1 100100010001 1/1/2024| VEHICULO DONADC POR OTRA ENTIDAD  |N/A
9 1 1500100010001 1/1/2024|VEHICULO DONADO POR OTRAENTIDAD  |N/A

Recuerde: Antes de convertir su archivo a formato “CSV, delimitado por comas”
elimine todos los titulos de columna.

2.71.3.2. Cargar archivo

Cuando tenga listo su archivo en formato CSV delimitado por comas, presione el
botén “Cargar archivo”:

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingreso por Acta de Entrega Recepcién - Cargar Archivo

Ejercicio Actual 2024

= ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-0 . @ o @ @ @ @

Institucién 130 - 9999 - 0000 Cargar

Nombre de ID Log No de Tipo de Monto total del Usuario que Fecha de Estado del
Archivo Archivo Acta Bien archivo Cargd Carga Archivo

1

Filtros:

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av. Amazonas entre Pereira vy Unid

Nacional de Periodistas

Plataforma Guber tion Financie 1sos 10y 1 44
Cadigo postal:
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En la pantalla “Matriz de carga”, escoja:

o El Tipo de Bien: el sistema validara el numero de columnas e informacion
aceptadas por cada tipo de bien. Por ejemplo, no son lo mismo las
caracteristicas de vehiculos que las caracteristicas de bienes inmuebles.
Por lo tanto, se debe llenar la matriz de caracteristicas que corresponda.

e A través del boton “Seleccionar archivo”, busque el archivo CSV desde su
ordenador:

Matriz de Carga

Ejercicio: 2024

130 9989 [0 |, .
Entidad: G Abrir X
ENTIDAD 130-9999-0
NOmero Acta T « 20241. > v | O | Buscaren BIENES MANUALES 2
Entrega 1 ‘
Recepcion: Organizar » Nueva carpeta =~ M e
_ 03-VEHICULOS INVENTARIOS MANUALES A Nombre - Fecha de m
Archivo a : P =
subir: [: @ OneDrive I -] DONACION_3_VEHICULOS_CARACTERIST...  26/2/2024 1

= Este equipo

4 Descargas

|z Documentos

m Escritorio

= Imagenes

: = 2 WE2 3
Nombre: | DONACION_3_VEHICULOS_CARACTER V‘ Todos los archivos e

brir Cancelar

Cuando seleccione el archivo correspondiente, confirme la acciéon con el boton
“Abrir”.

Verifigue que el nombre del archivo sea el que usted requiere y que tenga
extension: “.csv” como se muestra en el siguiente ejemplo. Presione el botén
“Subir Archivo” para confirmar el proceso:

Matriz de Carga

Ejercicio: 2024
130 9999 0
ENTIDAD 130-9999-0

Niamere Acta
Entrega 1

Recepcion:

Entidad:

Tipo de Bien: | 03-VEHICULOS v
Archivoa  [gejeccionar archivo | DONACION_3_VEHICULOS_CARACTERISTICAS csv

subir:

Ministerio de Economia y Finanzas
Amazonas entre Pereira v Union Nacional de Peric

1g! F nanciera. Pisos

Direccion: Av.
Plataforma Guberr
Cédigo postal:
Teléfono: +(593

45




El sistema le arrojara un mensaje de operacion exitosa si el archivo es correcto.
Presione el boton “Aceptar”.

En la pantalla principal de la Carga de Archivo CSV, se vera reflejado el archivo
en estado “CARGADO".

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingreso por Acta de Entrega Recepcion - Cargar Archivo

®ROREE

ID Log No de Tipo de Monto total Usuario Fecha de Estado del
Archivo Acta Bien del archivo que Cargo Carga Archivo

26/02/2024
14:46:00

Ejercicio Actual 2024

ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-0

Institucion 130 - 9999 - 0000

Nombre de Archivo

DONACION_3_VEHICULOS_CARACTERISTICAS.csv 1 | VEHICULOS

23,000.00 | USR9500

Filtros:

Nota: El sistema permite realizar varias cargas masivas con los diferentes tipos
de bienes para una misma acta. El sistema controla los formatos establecidos para
el proceso de carga por cada tipo de bien.

Matriz de Carga

Ejercicio: 2024
130 9999 0
ENTIDAD 130-9999-0

Niimero Acta Entrega 1
Recepcidon:

Entidad:

Tipo de Bien: <— Elija una Opcion —> w
- - <— Elija una Opcion —>
Archivo a subir: 02-MUEBLES selec.

03-VEHICULOS
04-INMUEBLES
05-BIOLOGICOS-SEMOVIENTES @@
06-BIOLOGICOS-BOSQUES
07-ARTISTICOS-PINACOTECA
08-ARTISTICOS-ESCULTURAS
09-ARTISTICOS-ARQUEOLOGIA
10-LIBROS Y COLECCIONES
11-PROPIEDADES INVERSION
12-SEMOVIENTES B. BIOLOGICOS
13-BOSQUES B. BIOLOGICOS
14-ACUATICOS B. BIOLOGICOS
15-PLANTAS B. BIOLOGICOS
16-BIENES PATRIMONIALES
17-BIENES CONCESIONADOS
18-ACTIVOS INTANGIBLES
43-INFRAESTRUCTURA

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av. Amazonas entre Pereira v Union Nacional de Periodistas
Plataforma Gub

Cdédigo postal: 17
Teléfono: +(593 2
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2.7.1.3.3. Procesar archivo

Seleccione el archivo en estado “CARGADO” y presione el boton “Procesar
Archivo”:

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingreso por Acta de Entrega Recepcion - Cargar Archivo

000

Procesar Archivo |

Monto total Usuario Fecha de Estado del
Archivo

Ejercicio Actual 2024
ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-0

130 - 9999 - 0000

Institucion

No de Tipo de

Acta Bien del archivo que Cargé [of-14 -1

26/02/2024
14:46:00

ID Log
Archivo

Nombre de Archivo

1 | VEHICULOS 23,000.00 | USR9500

@ DONACION_3_VEH{CULOS_CARACTERISTICAS.csv

Filtros:

Confirme la accién a través del botén “Procesar archivo”:

Ingreso de Bienes por Matriz -{Procesar Archivo

Ejercicio: 2024
130 9999 0

Entidad:
ENTIDAD 130-9999-0
Namero
Acta
Entrega
Recepcion:
Tipo de T -
po €€ | 03-VEHICULOS
Archivo a :
Beocecas: DONACION_ 3 VEHICULOS CARACTERISTICAS csv

Procesar Archivo |

El sistema arroja un mensaje de “Operacion exitosa”. Presione el botdn “Aceptar”
para continuar con el proceso.

Si las columnas del archivo procesado cumplen estrictamente con lo indicado en
cada una, este cambiard su estado a: “VALIDADO” y puede continuar con el

proceso de ingreso:

Ministerio de Economia y Finanzas
> Pereira v Unid
tion Financiera.

Nacional de Periodistas

1sos 10y 1 47
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BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingreso por Acta de Entrega Recepcion - Cargar Archivo

Ejercicio Actual 2024

= ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-0 @ @ 0 @ @ @ @

Institucion 130 - 9999 - 0000

26/02/2024

() | DONACION_3_VEHICULOS_CARACTERISTICAS.csv 128019 1| VEHICULOS 23,000.00 | USR9500 14:46-00 VALIDADO

Filtros:

Si el estado del archivo pasa a “CARGADO CON NOVEDADES” pase al numeral
2.7.1.3.4. para revisar las mismas, corregir el archivo y volver a cargarlo y

procesarlo.

2.7.1.3.4. Consultar Novedades

Utilice esta opciodn, si el archivo procesado cambia su estado a CARGADO CON
NOVEDADES, como se indica a continuacion. Seleccione el archivo e ingrese al
botén “Consultar novedades™

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingreso por Acta de Entrega Recepcién - Cargar Archivo

Fjercicio Actual 2024

= ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-0 @ @ 0 @ L

Consultar novedades

Institucion 130 - 9999 - 0000

Nombis-oEArEhiie ID Log Node Tipode Monto total Usuario Fecha de Estado del
Archivo Acta Bien del archivo que Cargé Carga Archivo

26/02/2024 | CARGADO CON
15:13:44 NOVEDADES

E DONACION_3_VEHICULOS_novedades.csv 1| VEHICULOS 23,000.00 | USR9500

En la nueva pantalla podra observar en qué campos y en qué lineas del archivo
hay errores o inconsistencias para que se corrijan. A continuacion, un ejemplo:

[BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingreso por Acta de Entrega Recepcidn - Cargar Archivo - Visualizacién de Registros

con Errores

Ejercicio Actual 2024
- ENTIDAD 130-0-0 , ENTIDAD 130-9999-0
Institucion 130 - 9999 - 0000
Nombre de Archivo DONACION_3_VEHICULOS_novedades.csv

Datos del Archivo Novedades Encontradas

La informacién para el Secuendal; 1, ID_bien:

500100010001 y Monto Total: 15333.34

ingresada en el archivo es incorrecta, revise que

3,1,500100010001,1/1/2024,VEHICULO DONADO POR OTRA ENTIDAD, N/A,Bueno, 7666.67,S, GYE-4122,No SN A e d Sj““"‘“:'a"' b

1| aplica, PEUGEOT, 7666.67, 766.67,7666.67,0.00,1/1/2024,5,JEEP, AUTOMOVIL, 1654GRE34, 1654GRE34,2000, GYE- e L Lt

s i 23000. La informacisn para el Secuencial: 2,
- - o ID_bien: 500100010001 y Monto Total: 7656.66

ingresada en el archivo es incorrecta, revise que
en el Detalle del Acta exista el Secuencial: 2 y el

ID_bien: 500100010001,

Ministerio de Economia y Finanzas
s entre eira y Union Nacional de Periodistas

stion Financiera. Pisos 10y 1 48
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Una vez revisadas las novedades que reporta el sistema, corrija el archivo desde
su PC y vuelva a intentar. La nueva carga se visualizara en estado CARGADO.
En este estado, vuelva a realizar lo descrito en el numeral 2.7.1.3.3. Procesar

archivo.

2.7.1.3.5. Nivel Anterior

Utilice esta opcién para regresar a la pantalla del Ingreso por Acta de Entrega
Recepcion, donde estarian las actas en estado PRE-APROBADO y que no han
sido generadas aun, caso contrario la pantalla se mostrara vacia.

2.71.3.6. Consultar registro

Utilice esta opcion para visualizar el detalle de la carga. Seleccione el archivo
cargado y presione el boton “Consultar registro”:

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingreso por Acta de Entrega Recepcion - Cargar Archivo

PROOEDO

Consultar Registro

Ejercicio Actual 2024
= ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-0

Institucion 130 - 9999 - 0000

Usuario Fecha de Estad
que Cargo Carga Archi

26/02/2024 | CARGADO
NOVEDAD|

Monto total
del archivo

No de
Acta

Tipo de
Bien

iD Log
Archivo

Sel Nombre de Archivo

1 | VEHICULOS 23,000.00 | USR9500

() | DONACION_3_VEHICULOS_novedades.csv 128020

DONACION_3_VEHICULOS_CARACTERISTICAS.csv

26/02/2024

14:46:00 | VALIDADG

USR3500

23,000.00

128019 1| VEHICULOS

El sistema mostrara el detalle del archivo cargado y novedades encontradas si las
hubiera:

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingreso por Acta de Entrega Recepcion - Cargar Archivo -

Visualizacion de Registros

Ejercicio
Actual Al

= ENTIDAD 130-0-0 , ENTIDAD 130-9999-0 0 o
Q

Institucién 130 - 9999 - 0000

Nombre =
Kichinn DONACION_3_ VEHICULOS_CARACTERISTICAS.csv

Sel Datos del Archivo Novedades
Encontradas

0O 1,1,500100010001,1/1/2024,VEHICULO DONADO POR OTRA ENTIDAD,N/A, Bueno, 7666.67,5,GYE-4122,No
aplica,PEUGEQT, 7666.67,766.67,7666.67,0.00,1/1/2024,5,JEEP, AUTOMOVIL, 1654GRE34, 1654GRE34, 2000, GYE-4122, BLANCO, BLANCO,0K

1,1,500100010001,1/1/2024,VEHICULO DONADO POR OTRA ENTIDAD,N/A,Bueno, 7666.67,S,GYE-4123,No
O | 2plica, PEUGEOT, 7666.67,766.57, 7666.67,0.00,1/1/2024,5,JEEP,AUTOMOVIL, 1654GRE35, 1654GRE35, 2000,GYE-4123, BLANCO, BLANCO, 0K

() | 1:1,500100010001, 1/1/2024,VEHICULO DONADO POR OTRA ENTIDAD, N/A,Bueno, 7666.66,S, GYE-4124,No
aplica,PEUGECT, 7666.66,766.67,7666.66,0.00,1/1/2024,5, JEEP, AUTOMOVIL, 1654GRE36, 1654GRE36,2000,GYE-4124,BLANCO, BLANCO, 0K
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2.71.3.7. Marcar con error

Utilice esta opcion para si desea anular la carga del archivo:

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingreso por Acta de Entrega Recepcién - Cargar Archivo

Ejercicio Actual 2024

= ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-0 @ @ 0 @ @@

Institucion 130 - 9999 - 0000
Marcar con error

Nombre de Archivo ID Log Node Tipode Monto total [TETTET Fecha de Estado del
Archivo Acta Bien del archivo que Cargo Carga Archivo

- - 26/02/2024 | CARGADO CON
E DONACION_3_VEHICULOS_novedades.csv 128020 1| VEHICULOS 23,000.00  USRS500 Laon s

El estado del archivo cambiara a “ERRADO” y ya no se puede ejecutar ningun
proceso sobre el mismo:

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingreso por Acta de Entrega Recepcidn - Cargar Archivo

Fjercicio Actual 2024

= ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-0 @ @ 0 e @ @ @

Institucién 130 - 9999 - 0000

Dokt s Ariiit ID Log No de Tipo de Monto total Usuario Fecha de Estado del
Archivo Acta Bien del archivo que Cargd Carga Archivo
() | DONACION_3_VEHICULOS_novedades.csv 128020 1 VEHICULOS 23,000.00 | USR9500 2-‘;’/59%2_334 ERRADO
2.7.1.3.8. Consultar Todos los registros

En caso de haber utilizado los filtros de consulta, disponibles al final de la pantalla,
para buscar alguna informacion especifica de las cargas de archivos, utilice esta
opcioén para reanudar toda la informacién contenida en la misma.

2.7.1.3.9. Generar el detalle del acta con base en los
archivos validados

Cuando el o los archivos tienen el estado VALIDADO, suba de nivel usando el

boton: 0 para regresar a la pantalla del Ingreso por Acta de Entrega Recepcion,
donde esta el acta en estado PRE-APROBADO.

Seleccione el acta que corresponda y presione el botdn “Generar Ingresos” @
para generar los bienes y poder visualizarlos en la pantalla de “Registro de Ingreso
de Bienes”, para detallar las caracteristicas de los mismos.
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BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingreso por Acta de Entrega Recepcion

Ejercicio
Actual ks

Institucion

Q
130 - 9999 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD o
0000 ~ 130-9999-0 Generar Ingresos

Descripcion Estado

Sel Numero de Acta Fecha del Acta Monto Gasto
E 2l 29/01/2024 23000 | DONACION PARA MANUAL E INSTRUCTIVOS PRE-APROBADO

El sistema le mostrara el mensaje:

“Para generar el ingreso de los detalles de bienes de forma manual haga clic en
ACEPTAR. Caso contrario, para generar el detalle de los bienes a partir del
ARCHIVO CARGADO, haga clic en CANCELAR.”

Es decir, si ud NO va a digitar las caracteristicas variables y especificas de cada
uno de los bienes, porque ya cargé y validé un archivo, presione CANCELAR.

esigefprb.finanzas.gob.ec dice

Para generar el ingreso de |os detalles de bienes de FORMA MANUAL,
haga clic en ACEPTAR. Caso contrario, para generar el detalle de
bienes a partir del ARCHIVO CARGADQO, haga clic en CANCELAR.

=
ceptlar dancelar
A

Saldra un mensaje de “operacion exitosa” y el acta ha desaparecido de la pantalla.

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingreso por Acta de Entrega Recepcion

00020

Ejercicio
Actual Alts

Insutucion 130 -9999 - _ ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD
0000 130-9999-0

Fecha del Acta Monto Gasto Descripcion

Niimero de Acta

Eiltros:

Nota importante: Si presiona “ACEPTAR”, tendra que digitar las caracteristicas
variables y especificas de cada uno de los bienes. Entonces debe seguir los pasos
descritos en el numeral. 2.7.2. Ingresar Caracteristicas del Bien.
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2.7.1.4. Nivel Anterior

Verifique que el acta haya desaparecido de la pantalla y presione el botén Nivel
Anterior” para regresar a la pantalla del Registro de Ingreso de Bienes:

Catalogos Bienes Inventarios

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingreso por Acta de Entrega Recepcion

Ejercicio
Actual EEE
et 130 - 9999 - _ ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-
Institucion 0000 9999-0 I

Nivel Anterior

Ndmero de Acta Fecha del Acta Monto Gasto

Filtros:

En la pantalla principal, podra visualizar el listado de bienes generados para esa
acta, en estado REGISTRADO:

BYE - Bienes
ingreso de Bienes - Registro dé Ingreso de Bienss - Registro de Ingreso de Bienss

Ejercicio Actual 2023

Institucion 130 - 9999 - 0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9399-0 @ @ @ @ @ % @ e e @ @ @
Fecha

sej  Codigo | Codigo | Codigo

Id. Bien  Serie

Bien  Anterior Origen Bien
_ i edigiste Nn oy UTRERAS | BODEGA | BODEGA.
: EQUIPO EDIFICIO |
() | 27788814 700100060002 | 37789614 | MUEBLES e 13/21/2027 | 1,000.00 | RONQUILLO| EBIFICIO | EDIFICIO. | gyy acTa 22| recrsTRA00
b DE ESCRITORIO INTEGRADG RODRIGO' | AMAZONAS | AMAZONAS | AMAZONAS
Ingrese mediants Acta N, UTRERAS | S0DEGA | BODEGA
EQuUIPO EDIFICIO
700100060002 | 37785613 | MUEBLES | ELE Zzranto 15/11/2025 | Lioogioo | RONAUILLOY EDIRICI. | ERIEICIO acTa 22fl recisTRADD
DE ESCRITORIO INTEGRADO | pp £ECRITORIO INTEGRADG RODRIGO | AMAZONAS | AMAZONAg | AMAZONAS

2.7.2.Ingresar Caracteristicas del Bien

Si usted eligi6 el ingreso individual de caracteristicas del bien, el proceso que se
describe a continuacion tiene que hacer por cada uno de los bienes del acta.
Seleccione un bien y presione el botdn “Ingresar Caracteristicas del Bien”:

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes

Ejercicio Actual 2023

Institucion 130 - 9999 - 0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-0

Codigo = Cédigo | Codigo

i 0 Tipo
Bien Anterior Origen ik Hien Serie Nombre

Bien

Ingreso mediante Acta No. UTRERAS
EQUIPO 23 EQUIPO RONQUILLO
37789614 700100060002 | 37789614 | MUEBLES | ELECTRONICO/COMPUTADOR 15/11/2023 | 1,000.00
DE ESCRITORIO INTEGRADO ELECTRONICO/COMPUTADOR PAUL
DE ESCRITORIO INTEGRADO RODRIGO
Ingreso mediante Acta No. UTRERAS
EgOEo 22 EQUIPO RONQUILLO
O 37789613 700100060002 | 37789613 | MUEBLES | ELECTRONICO/COMPUTADOR 15/11/2023 | 1,000.00
DE ESCRITORIO INTEGRADO ELECTRONICO/COMPUTADOR PaUL
DE ESCRITORIO INTEGRADO RODRIGO
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la barra de

El sistema le mostrara la siguiente pantalla por cada bien, y en
opciones, algunos botones a considerar:

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingresar Caracteristicas del Bien
Ejercicio
Actual i
s 130-19959 — _ ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130- - E
o 25 s ®0000000
Bien EQUIPO ELECTRONICO/COMPUTADOR DE ESCRITORIO
INTEGRADO

Tipo
Registro
Bien

Tipo
Ingreso
Bien

Eedigo Costo

Anterior

Sel Cadigo 1d Bien Descripcion Bien Cantidad Condicion Depreciacd6n

~ |Equipo DE LARGA
37789614 700100060002 | ELECTRONICO/COMPUTADOR DE 1.00 | BUENO 1,000.00 | INDIVIDUAL | pioi o
ESCRITORIO INTEGRADO

1,000.00

2.7.2.1. Modificar

Presione el botén “Modificar” @para verificar la informacion del bien, ademas
para afadir caracteristicas especificas al mismo como: Modelo, Marca y
Observaciones que se encuentran al final de la pantalla, inicialmente como

“vacios”.

Nota: Si el usuario esta ingresando bienes de Control Administrativo o Bienes de
Larga Duracion que no se deprecian, se quita la marca de Depreciable.

Modificar Bien

2024

Ejercicio:

Institucion Receptora:

130-9999-0000 ENTIDAD 130-9999-0

Bodega: BODEGA DEL EDIFICIO MATRIZ
Nimero de Ingreso: 14 Fecha Elaboracién: 28/02/2024 Estado: REGISTRADO
Tipo de Bien: 02-MUEBLES bl Tiene Partes:
Bien: 170300020001 | BIENES SUJETOS A CONTROL/ANAQUEL/MADERA
Cédigo Bien: 38173415 Cbdigo Anterior: : Cédigo Bien Padre:

BIENES SUJETOS A CONTROL/AMAQUEL /MADERA

Descripcién del Bien:

Cantidad: 1.00 Critico:
Costode dquisicion: | 31.00] Moneda:
I Tipo Registro Bien: Control Administrativo I v Valor Compra 0.00
Condicién del Bien:  [BUENO ~ Recompra
I Depreciable: I
erie / Ide: 0 (38173415 Fechangrmst fiens [2810212024  J(dd/mm /yyyy)
Modelo / Caracteristicas: | |
Marca/Raza/Otros:
Observaciones: ‘ |
4

Una vez verificado y modificado los campos requeridos, confirme la accion con el
boton “Modificar” de la parte inferior. El sistema presetnara un mensaje de

“Operacion Existosa”.
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2.7.2.2. Detalle partidas del bien

Presione el boton “Detalle Partidas” @ si desea visualizar la informacion
registrada en el Detalle de Partidas del acta (numeral 2.2.4. de este manual).

Presione el boton “Nivel anterior” 0 para regresar.

2.7.2.3. Caracteristicas especificas del bien

Presione el botén “Caracteristicas especificas” . para llenar la informacion
requerida y obligatoria:

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingresar Caracteristicas del Bien

Ejercicio
Actual i

_ ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-
9999-0

Bien EQUIPO ELECTRONICO/COMPUTADOR DE ESCRITORIO
INTEGRADO

i 1309999,
Institucion 0000

Caracteristicas Especificas

Tipo Tipo

Descripcion Bien Cantidad Condicién Depreciacén Costo Ingreso Registro
Bien Bien

Sel Codigo Acnlrti:rgl:r 1d Bien

EQUIPO
37789614 700100060002 | ELECTRONICO/COMPUTADOR DE 1.00 1,000.00 | INDIVIDUAL
ESCRITORIO INTEGRADO

1,000.00

Los campos habilitados dependeran de la informacioén propia por cada tipo de bien:
muebles, vehiculos, inmuebles, bioldgicos, etc.

Ejemplo para bienes muebles:

Muebles - Caracteristicas Especificas - CREAR

Codigo del 37789614 Id. del Bien: (700100060002

Bien:

EQUIPO ELECTRONICO/COMPUTADOR DE ESCRITORIO INTEGRADO
Nombre:
b

Color:

Material:

Dimensiones:

Observaciones:

Confirme la accion con el botén “crear” de la parte inferior y continde con el
siguiente paso.
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2.7.2.4. Caracteristicas variables del bien

Presione el boton “Caracteristicas variables” para llenar la informacién requerida
y obligatoria:

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingresar Caracteristicas del Bien

Ejercicio
Actual dizy

.. 130-9999-  _ ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-
Institucion 0000 909990
- EQUIPO ELECTRONICO/COMPUTADOR DE ESCRITORIO Cartieribticas Vapbles
INTEGRADO

Codigo < SLpes & L e slden Tipo
Id Bien Descripcion Bien Cantidad Condicién Depreciacion Costo Ingreso

Sel Codigo

Anterior Bien
. - i )
37789614 00100060002 | ELECTRONICO/COMPUTADOR DE 1.00 | BUENO 1,000.00 | INDIVIDUAL
ESCRITORIO INTEGRADO

1,000.00

En la nueva pantalla, se muestran algunas opciones:

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingresar Caracteristicas del Bien - Caracteristicas Variables
Ejercicio
Actual 20
S 130-9999 - _ ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-
Institucion 0000 9999 0 @
Bien EQUIPO ELECTRONICO/COMPUTADOR DE ESCRITORIO
INTEGRADO

sel  Codigo Valor Valor Valor Valor Depreciacion Fecha Ultima
9 Contable Residual Libros Acumulada Depreciacion

Total 0.00 0.00 0.00 0.00

Presione el boton CREAR vy llene los campos inherentes al bien: Valor contable,
Valor en libros, Valor de depreciacion acumulada, Fecha de ultima depreciacion,
vida util:

Caracteristicas Variables - Crear

cédigo del Bien: 1d. del Bien: 700100060002
Nombre: EQUIPO ELECTRONICO/COMPUTADOR DE ESCRITORIO INTEGRADO
Tipo Registro del Bien: LARGA_DURACI Depreciacién: =
Valor Costo: 1000.00 Fecha Ingreso del Bien: 16/11/2023

valor Contable: 1000.00 Vvalor Residual: 100.00
Valor en Libros: 1000.00 Valu; Depreciacién ’—000‘

Fecha Ultima Depreciacion: |15/11/2023 (dd/mm/aaaa) Fecha Término Depreciacién: I:l(ddlmmlaaaa)

Vvida Otil (Afios): Ingrese s6lo nimeros enteros (del 1 al 100)

Inactiva:
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Confirme la accién con el botén “crear” de la parte inferior y continie con el
siguiente paso.

Notas:

o Sirealiza un ingreso diferente a compra y usted requiere el registro de un
valor de depreciacion acumulada diferente de cero, puede actualizar este
campo con el monto que corresponda y el sistema validara que cumpla con
la condicién del método de calculo de la depreciacion, citado en la
normativa.

e Si estd ingresando Bienes de Control Administrativo, en las
“Caracteristicas Variables” no se activara el campo de “Vida Util” (Afios) ni
el campo de “Valor de Depreciacion Acumulada”.

2.7.2.5. Asignar/ Reasignar custodio al bien

Recomendacion: Si el bien va a tener otro custodio, se recomienda que realice
este paso una vez que haya concluido con todo el proceso de ingreso por Acta
Entrega Recepcién y la misma se encuentre en estado LEGALIZADO; debido a
que, en esta instancia, el valor del bien aun no incluye el IVA, en caso de aplicar
posteriormente, en el paso de “Ingreso de Informacion Financiera tributaria”.

El sistema coloca por default, como custodio inicial, al guardalmacén encargado
de la bodega seleccionada para la transaccion. A continuacion, un ejemplo:

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingresoc de Bienes - Ingresar Caracteristicas del Bien - Asignar/Reasignar

Ejercicio
Actual Ll

L. 130-9999-  _ ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130- Y=
Institucion 554, 9999-0 @ @ @ 0 @ G

EQUIPO ELECTRONICO/COMPUTADOR DE ESCRITORIO

Hien INTEGRADO

Sel Cedula (?l.:)s.:::z-ii Cargo Bodega Ubicacion Pais Provincia Cantén Direccion Observaciones

: AV, AMAZONAS
BODEGA EDIFICIO
) |2esen12860 | RONZALS | SERVIPOR | enieicro rio | 1o ECUADOR | PICHINCHA | NACIONAL zgiﬁmizu ?lfg:ERgg?\(;%R
AMAZONAS AMAZONAS ROCA

Presione el boton CREAR y en la pantalla similar a la que se muestra a
continuacion, llene todos los campos correspondientes al nuevo custodio:
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Custodios - CREAR

Cén;i%c:l :del [ 37789614 1d. del Bien: | 700100060002

Apellidos y - [Eq)pO ELECTRONICO/COMPUTADOR DE ESCRITORIO INTEGRADO \

Custodio: /:‘ ‘ | ‘

cargo: ‘ ‘
Bodega: | < Elija una Opcion ——> v
Ubicacién: | <-—-- Elija una Opcion ----> ~|
Pais: | <-—-- Elija una Opcion —--> v Provincia: | <-—-- Elija una Opcion - v Cantén: <--—- Elija una Opcién - v
Direccién: ‘ ‘

Observaciones:

Inactivo:

Confirme el cambio, con el boton CREAR de la parte inferior. Regrese a la pantalla
inicial de los bienes, presionando los botones “Nivel anterior” o en cada nivel.

2.7.3. Aprobar los bienes de forma individual

Si ya registro todos los pasos descritos en el numerar 2.7.2., o por carga masiva
de informacion de caracteristicas (numeral 2.7.1.3.), seleccione el bien en estado
REGISTRADO vy presione el boton “Aprobar Ingreso”:

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes

Ejercicio Actual 2023

)]
Institucién 130 - 9999 - 0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-0 @ @ @ LD‘_Q @ % @
Aprobar Ingreso

= < Tipo Fechd Monto
Id. Bien Serie Nombre Ingreso

Codigo Cédigo | Codigo

=l Bien Anterior Origen Bien 5 Costo ]
Bien
EQUIPO EQUIPO gg:lg{
@ | 37789614 700100080002 | 37789614 | MUEBLES | ELECTRONICO/COMPUTADOR | ELECTRONICO/COMPUTADOR | 15/11/2023 | 1,000.00 | ;-
DE ESCRITORIO INTEGRADO | DE ESCRITORIO INTEGRADO ol
Ingreso mediante Acta No. UTRER]
EALG 22 EQUIPO RONQ!
O 37789613 700100060002 | 37789613 | MUEBLES | ELECTRONICO/COMPUTADOR. 15/11/2023 | 1,000.00
DE ESCRITORIO INTEGRADO ELECTRONICO/COMPUTADOR PAUL
DE ESCRITORIO INTEGRADO RODRI

Confirme la accion dentro de la pantalla, y al mostrarse el mensaje “Operacion
Exitosa”, podra verificar que el bien cambié a estado APROBADO. Por lo tanto,
este paso debe realizar por cada bien asociado al acta para que todos cambien
su estado:
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BYE - Bienes
ingreso de Bienes - Registre de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes

Ejercicio Actual 2023

Institucian 130 - 9999 - 0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-0 @ @ @} @ @ % @ @ @ @ @

Codigo | Cédigo | Cédigo . e Tipo
sel | S PR Id.Bien  Serie gl
UTRERAS | BODEGA | BODEGA
EQUID £QuIFD. it EDIFICIO
() |ar7ezers 37789614 | MUEBLES ELECTRONICO/COMPUTADOR | 26/12/2023 | 1,000,00 | FONAUILO | EDIFICIO | EOTFICIO ACTA 22 2PROBADO
DE ESCRITORIO INTEGRADD | DE ESCRITORIO INTEGRADD onrice | Azonas | AnAzoNAs | AMAZONAS
reso mediante Acta No. UTReRAs | soDEGA | sODEGA
EQUIPO EDIFICIO
700100060002 | 37789613 | MUEBLES | ELECTRONICO/CoMPUTADGR | 22 QU 15/11/2023 [1,000,00 | RONQUILLO| EOIFICIO | EDIFICIO. | 5, AcTa 22 recisTRA00
DE ESCRITORIO INTEGRADO | ELECTRONICO/COMPUTADOR i i AMAZONAS
DE ESCRITORIO INTEGRADOD RODRIGO | AMAZONAS | AMazONAS

2.7.4. Aprobar los bienes de forma masiva

Si ya registré todos los pasos descritos en el numerar 2.7.2., sin necesidad de

seleccionar ningun bien, presione el boton “Aprobar masivo” @ para poder
aprobar n bienes en un solo paso.

La pantalla le mostrara algunos filiros donde usted los llenara de acuerdo con la
necesidad. No es necesario llenar todos.

Como sugerencia, llene unicamente el campo “Numero Acta” para que el sistema
apruebe todos los bienes atados a la misma:

Aprobar Masivo
ecicio:
Institucion: |130-9999-0000 |MINISTERIO DE ECONOMIAY FINANZAS - PLANTA CENTRAL ‘
Tipo de Bien: | <— Elija una Opcion --——> v
Bodega : | <—— Elija una Opcion ——> v \
codigosienveste: | | comgomentstm: | |
Niimero Acta: ‘I
Cantidad Registros Cantidad Registros No
Procesados: Procesados:

Confirme el proceso con el botén inferior de la pantalla.

2.7.5. Habilitar los bienes de forma individual

Si el bien ya se encuentra en estado APROBADO, seleccione el mismo y presione
el boton “Habilitar”:

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av. Amazonas entre Pereira v Union Nacional de Periodistas

Plataforma Gub tion Financiera. Pisos 10y T

Cadigo postal: | 58
Teléfono: +(592 2) 3 )0 /400 / 500 - www.finanzas.




BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes

Ejercicio Actual 2023

Institucion 130 - 2999 - 0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-0

g (C0din0. | CadIY | COMNO0 | i upei L i L1 TRDO Nombre Descripcién
Bien Anterior Origen Bien

EQUIPO EQUIPO RONGQUILLO
@ | 37789614 700100060007 | 37789614 | MUEBLES | ELECTRONICO/COMPUTADOR | ELECTRONICO/COMPUTADOR | 26/12/2023 | 1,000.00 | FONC
DE ESCRITORIO INTEGRADO | DE ESCRITORIO INTEGRADO o
e Ingreso mediante Acta No. UTRERAS | BODEGA
() | 37780613 700100060002 | 37789613 | MUEBLES | ELECTRONICO/COMPUTADOR éfé‘%‘;{;ﬁlcn 08/01/2024 | 1,000.00 | RONQUILLO | EDIFICIO
= DE ESCRITORIO INTEGRADO DR DR i O
DE ESCRITORIO INTEGRADO RODRIGO | AMAZONAS

Confirme la accion dentro de la pantalla, y al mostrarse el mensaje “Operacion
Exitosa”, podra verificar que el bien cambié a HABILITADO=S. Por lo tanto, este
paso debe realizar por cada bien asociado al acta.

2.7.6. Habilitar los bienes de forma masiva

Si los bienes ya se encuentran en estado APROBADO, sin necesidad de

seleccionar ningun bien, presione el botén “Habilitar masivo” @ para poder
aprobar n bienes en un solo paso.

La pantalla le mostrara algunos filtros donde usted los llenaré de acuerdo con la
necesidad. No es necesario llenar todos.

Como sugerencia, llene unicamente el campo “Numero Acta” para que el sistema
habilite todos los bienes atados a la misma:

Habilitar Masivo

Ejercicio: 2023

Institucion: |130-9999-0000 | ENTIDAD 130-9999-0 |
Tipo de Bien: | < Elija una Opcién -—> v|
Bodega : \ <-— Elija una Opcién ----> V|

Céodigo Bien Desde: Cédigo Bien Hasta: ‘

Namero Acta: ‘

Cantidad Registros cantidad Registros No
Procesados: Procesados:

Una vez que realice este paso, sea de forma individual o de forma masiva, usted
podra verificar que los bienes se encuentren aprobados y habilitados como se
muestra a continuacion:

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccion: Av. Amazonas entre
Plataforma Guber
Cédigo postal:
Teléfono: +(593 2

eira y Union Nacional de Periodistas

Financiel




Republica
del Ecuador

e
ubicacién LIS Estado HAB CON
Ingreso Acta
UTRERAS
: BODEGA BODEGA _ _ _
26/12/2023 | 1,000.00 RONQUILLO | cprereinpis | eprriciopio  EDIFICIORID. | gy 22 || aprROBADO
Sl AMAZONAS AMAZONAS Sihae s
UTRERAS
BODEGA BODEGA
08/01/2024 | 1,000.00 EESSUILLO EDIFICIO RIO | EDIFICIO RIO E?«.ﬂg&?.m ACTA 22 | APROBADO
G0 | AMAZONAS AMAZONAS

Nota: Verifique que todos los bienes asociados al acta se encuentren en estado
APROBADO y HABILITADO=S para poder continuar con los siguientes pasos que
se describen a continuacion, para terminar los pasos del Acta del Entrega —
Recepcion.

2.8. Ingreso de Informacién Financiera Tributaria

Ingrese a la ruta: Bienes — Ingreso de Bienes — Registro Acta Entrega Recepcion:

Bienes

Ingreso de Bienes

Registro Acta Entrega/Recepcion

Ajustes
Depreciacién Registro de Ingreso de Bienes
Toma Fisica

Reportes

Ingrese a la entidad, y cuando el sistema le muestre la siguiente pantalla,
seleccione el acta en estado PRE-APROBADO vy presione el botén “Ingreso de
Informacién Financiera Tributaria”:

IBYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro Acta Entrega/Recepcidn - Registro Acta Entrega/Recepcion

Ejercicio Actual 2023

Institucion 130 - 9999 - 0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-0

"° °"9e“ RUC AT No Monto Monto .. Tipo Registro
ol Compromiso Compra IVA Bien

3 PRE-
2575 LARGA_DURACION APROBADO

2,000.00

Fecha Fecha

Elaborau 6n  Aprobacién Legalizacién Beneficiario
Ingresu

un
C

22| 15/11/2023 COMPRA | 0502177538001 | PARA
USUARIS

Estado

Ministerio de Economia y Finanzas

Nacional de Periodistas

Direccidén: Av. Amazonas entre Pereira y Unid

Plataforma Gub tion Financiera. Pisos 10y T 60
Cadigo postal: |
Teléfono: +(593 www.finanzas.gob.ec



La nueva pantalla presenta una barra de herramientas con botones similares a los
que se encuentran en el CUR de Gastos del eSIGEF (Detalle de Comprobantes
de Venta), para registrar las facturas, sus detalles y las retenciones que se realicen
en la compra, cuyo proceso se encuentra descrito en el respectivo instructivo.

2.8.1. Crear comprobante

Presione el boton “Crear comprobante” para ingresar los datos respectivos de la
factura. Para el ejemplo, se expone el registro de una factura preimpresa:

Ingreso de Comprobante de Venta - CREAR
Modalidad d Tipo de € bant =
odalidad de ipo de Comprobante tipolde _ S Oaat
Praimpreso o / v | [FACTURA < | (COSTOS G GASTOS PARA LA DECLARACION DE IR (SERVICIOS Y BIENES DISTINTOS DI v] 0502177538001 ICE
‘Aplica TVA

No. No. Serie No. Monto
Fec. Caducidad Serie Cmp. Cmp.Venta (Eam roi:ante Numero de Autorizacién Fec.Comprobante Comp.Venta Monto IVA Monto ICE

Venta Estab.  Pto Emisi6n 5 sinIVA

001 oo1] [eo00 1130060631 e |

[ ] ] | ] 1270672023 | | 2000 0.00 0.00

2.8.2. Modificar comprobante

Seleccione la factura y presione el boton “Modificar comprobante” si requiere
realizar algun cambio a los datos de la misma.

2.8.3. Eliminar comprobante

Seleccione la factura y presione el boton “Eliminar comprobante” si requiere
eliminar la misma.

2.8.4. Detalle del comprobante

Seleccione la factura y presione el boton “Detalle de Comprobante” para ingresar
los detalles de la factura:

Finanzas

Amazonas entre Pereira y Unid

Ministerio de Economia y

Direccion: A
Plataforma
Cédigo postal:
Telefono: +(593 2

rnamental de

.:. - Pisos 10 v 11 odistas 61




BYE - Bienes
Ingrese de Bienes - Registro Acta Entrega/Recepcion - Registro Acta Entrega/Recepcion - Facturas

Ejercicio 2023

o 130-9999 . ENTIDAD 130-0-0
Instituion: ~ 5509 ENTIDAD 130-9999-0

No. de Acta 22 RUC 0502177538001 @ @ @ I@ o 0
Monto 2 000.00 Monto Retencion ;0 Detalle de Comprobante

Gasto % o Descuento

Nombre  NOMBRE 0502177538001

Fecha No. Ser. No. Serle Pio. No. de Fecha Monto Monto Monto
Caducidad Est. ision Comprobante Aut n Comprobante Presupuestario Factura Iva ICE

2,000.00 2,000.00 0.00

Filtros:

Monto

Dentro de la nueva pantalla, usted podra: crear el detalle o eliminar el mismo,
adicional a los botones de consultar y regresar de nivel.

Cree el detalle de la factura segun la informacién que aplique para la transaccion.
A continuacion, un ejemplo:

Detalle de Compmhante de Venta - Crear

Ty e T T Y 7

0502177538001 FACTURA 13/6/2023 001 001 1130069631 12/06/2023
Sustento Tributario COSTOS O GASTOS PARA LA DECLARACION DE IR (SERVICIOS Y BIENES DISTINTOS [+ Base IM}H\I;:;HE (s 2000
Concepto Comprobante [ BIENES 12% v Monto Iva 12.00
Detalle del Comprobante | Retencion 100% - Retencion IVA SRI 100% Ley Reformatoria LRTI v Monto Retendion 100 |m

2.8.5. Deducciones y retenciones

Sin necesidad de seleccionar la factura, presione el botén “Deducciones y
retenciones” e ingrese la informacion que aplique para la transaccion. A
continuacion, un ejemplo:

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro Acta Entrega/Recepcion - Registro Acta Entrega/Recepcion - Facturas

Ejercicio 2023

Institucién 130 -9999 - _ ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD
0000 130-9999-0
No. de Acta 22 RUC 0502177538001 @ @ @ o @ @
Monto Monto Retencién o
Gasto 2,000.00 Descuento 0.00 Deducciones y Retenciones |

Nombre NOMBRE 0502177538001

Fecha 5 ¥ No. de No. Fecha Monto
Caducidad Comprobante Autorizacién Comprobante Presupuestario

2,000.00

Filtros:

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccion: Av.
Plataforma Gu

n Nacional de Periodistas

5n Financiera. Pisos y 1l 62

w.finanzas.gob.




Retenciones y Descuentos - CREAR

Comprﬂha";;it‘:\ 6000 - BIENES 12% - Retencion IVA SRI 100% Ley v | Tpoder,, 02 - COSTOS O GASTOS PARA LA DECLARACI
Deduccién:[  108][ 108 - RETENCION 1% IR BIENES ~|  porcentaje: 1.75
Retencion SRI: | 312 - Transferencia de bienes muebles de naturale: v | e 2000.00| e 35.00
Fuente:|001 Recursos Fiscales v organismo: 0000 ORGANISMO |+ Ppréstamo:

Presione crear, y posteriormente, use el botdn “nivel anterior” para regresar a la
pantalla principal de las actas y continuar con el proceso de contabilizacion.

2.9. Consulta tributaria

Utilice la opcion “Consulta tributaria” @ para visualizar los datos registrados en
el numeral 2.8 Ingreso de Informacion financiera tributaria, es decir, esta opcién
Unicamente le permite consultar las pantallas de Comprobantes, Detalles del
comprobante y Deducciones y Retenciones.

2.10. Contabilizar el acta

Seleccione el acta en estado PRE-APROBADO vy presione el botédn
“CONTABILIZAR”:

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro Acta Entrega/Recepcion - Registro Acta Entrega/Recepcion

Ejercicio Actual 2023 @ @ 6 @ @ @ @
Institucién 130 - 9999 - 0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-0

Fecha Fecha Fecha Orlgen RUC SElE Monto  Monto
Elaboracién Aprobacién Legalizacién e Beneficiario Compmmuio Compra VA

Descuentos

COMPRA DE
15/11/2023 COMPRA | 0502177538001 2575 2,000.00
USUARIO

2,000.00

Filtros:

Dentro de la pantalla confirme la accion y el sistema le mostrara un mensaje de
“Operacion exitosa”. Acepte el mensaje y el acta tendra el estado: PRE-
APROBADO y CONTABILIZADO=S:

Ministerio de Economia y Finanzas

Direcciéon: Av. Amazonas entre Pereira y Union Nacional de Periodistas

Plataforma Gub era. Pisos 10y T 63
Cédigo postal:

Teléfono: +(593 2 finanzas.gob.ec



- Q Republica

del Ect 'chr

IBYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro Acta Entrega/Recepcion - Registro Acta Entrega/Recepcion

0060000900000 EK

Monto Monto Tipo Registro
Descuentos PO Red

Cnmprnmlso Compra = IVA Bien

'

2,000.00

Ejercicio Actual 2023

Institucion 130 - 9999 - 0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-0

Ongen o

Beneficiario
n, gresn

un
c
22| 15/11/2023 COMPRA | 0502177538001
REAL!ZAR

Fecha Fecha Fecha

e Elaboracién Aprobacién Legalizacion Desaipcién Estado COMN

PRE-

LARGA_DURACION {1, SROBADO

Nota: Para el origen del ingreso “REGISTRO BIENES ESIGEF” que es un ingreso
administrativo, es decir, solo es para registrar los bienes en el eSBYE porque sus
valores ya constan en el eSIGEF, no se necesita contabilizar, por lo tanto, para
este origen de ingreso, pase al numeral 2.11 APROBAR EL ACTA.

BYE - Bienes
Ingresc de Bienes - Registro Acta Entrega/Recepcion - Registro Acta Entrega/Recepcién

Ejercicio Actual 2024

Institucion

130 - 9999 - 0000 -

ENTIDAD 130-0-0,

ENTIDAD 130-9989-0

No

origen

000000900860 06MOE

Monto

No Monto
Compromiso Compra

Fecha Fecha Fecha

b Tipo Registro
et A"e Elaboraunn Aprobacién  Legalizacion Beneficiario  UeSCripcion Ul Destuenins Bien Fotadn. 0

el
Ingreso

10| 01/03/2024 0.00 | LARGA_DURACION RREC.

2.11. APROBAR el acta

Cuando es Compra o Compra con contrato

Si el origen del ingreso es COMPRA o0 COMPRA CON CONTRATO, seleccione
el acta pre aprobada y presione el boton “APROBAR COMPRA”

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro Acta Entrega/Recepcién - Registro Acta Entrega/Recepcién

Ejercicio Actual 2024

YY)

Tipo Registro

0000000900609

No Monto
Compromiso Compra

Institucion 130 - 9999 - 0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-0

No Origen

RUC
Beneficiario

Fecha Fecha Fecha

Monto 1, ccuentos
Elaboracién Aprobacién Legalizacion

Descripcion Pl Estado  CC|

de el
Acta Ingreso

o| 20/02/2024 0.00 | CONTROL_ADM

Se presentara la siguiente pantalla:

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccion: Av. Amazonas entre
Plataforma Guber 3
Cadigo postal: 1705
Teléfono: +(593

ional de Periodistas

y 1l

Jereira v Unid
tion Financie

Pis0s 10

64
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Acta de Entrega Recepcidén - Aprobar Compra

s 2024
Inetitucion130-9999-0000 ENTIDAD 130-9999-0
eceptora:
Fecha Elaboracién: | 29/02/2024 (dd/mm/aaaa) Nimero de Acta: 9

Bodega: | O MATRIZ v
Provincia: 0380 v Cantén: 0803 - ~
ori .
ol . Twomegaro .
Ingreso: e
RUC: 1793086772001 Nombre del Beneficiario: NOMBRE 1793086772001
No. de Compromiso: 32| .| pﬁ_:::lfs‘i':r?a: 27 Incluye Tva
Tipo de Documenta de e ORDH R B MM AT NG Clase de Documento de 01
e e Bestatia SOLICITUD DE COMPRA O DE SERVICIOS
No. de Comprobante: 23444 Tipo de Comprobante: ~
Monto Compra: Monto IVA: Deduccién: Descuento:
50.00 6.00 0.88 0.00
Clase de Registro: <= Elia una Opcion > s No. CUR: v [onis
<— Elija una Opcién —> IVA:
RDP
REG
Descripaiing NO APLICA / 0% IVA
APROBAR COMPRA %

El combo tendra 4 opciones antes de aprobar:

o Seleccione la opcion “APROBAR COMPRA”, si no va a generar un RDP,
es decir, si va a realizar la retencion del 100% del IVA. Esto también
significa que se mantendran los valores iniciales (sin IVA) de todos los
bienes tanto en el detalle del acta como individualmente.

Si realizé la retencion del 100% del IVA, es decir, el valor de los bienes NO
incluye el impuesto, entonces el sistema mostrara por defecto el valor cero
en los campos “No.CUR” y “Monto IVA”:

Acta de Entrega Recepcion - Aprobar Compra
Ejercicio: 2024
Institucion [130-9999-0000 ENTIDAD 130-9999-0
eceptora:
Fecha Elaboracién: 29/02/2024 (dd/mm/aaaa) Numero de Acta: 9
Bodega: (00: A DEL EDIFICIO MATRIZ v
Provincia: 0800 - [ v Cantén: 0803 - MUISNE v
ori o .
32?" OMPRA v Tipo Registro. | 050t Administrativo v
Bien:
Ingreso:
RUC: 1793086772001 Nombre del Beneficiario: NOMBRE 1793086772001
. 1 Certificacion
No. de Compromiso: 32 \ , e 27 Tl irye T
Tipo de Documentode | (¢ [~ oM MBRARANTES ADMINISTRATIVO Clase de Documento da 01
Pl Hepsi SOLICITUD DE COMPRA O DE SERVICIOS
No. de Comprobante: 23444 Tipo de Comprobante: FACTURA
Monto Compra: Monto IVA: Deduccion: Descuento:
50.00 6.00 0.88 0.00
Clase de Registro: [APROBAR COMPRA X No. CUR: [0 ks ‘MI“’,":" 0.00 I
COMPRA DE EQUIPO INFORMATICO

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av. Amazo ntre Pe y Union Nacional de Periodistas
Plataforma Guberr nanciera

Cdédigo postal: 17
Teléfono: +(59

65




e Seleccione la opciéon RDP o REG cuando no se va a realizar la retencién

del 100% del IVA. Esto también significa que el valor del IVA se sumar3 al
valor inicial de los bienes y este nuevo valor se vera reflejado tanto en el
detalle del acta como en cada uno de los bienes.
Si no realiz6 la retencién del 100% del IVA, entonces el sistema obligara a
a seleccionar una clase de registro y nimero de CUR (RPD-NOR-BYE, o
REG-NOR-BYE), en estado aprobado en el eSIGEF para la regulacion del
IVA:

Acta de Entrega Recepcién - Aprobar Compra

Ejercicio: 2024
Institucion [4 3, 6969-0000 ENTIDAD 130-9999-0
Receptora:
Fecha Elaboracién: | 20/02/2024 (dd/mm/aaaa) Nimero de Acta: 9
Bodega: A DEL EDIFICIO MATRIZ v
Provincia: [ MERALDAS v Cantén: v
S RA o Tlpuﬂkeglslrn =
Ingreso: Aot
RuC: 1793086772001 Nombre del Beneficiario: NOMBRE 1793086772001

| Certificacion 27

No. de Compromiso: 32|[. Presupuestaria:

Incluye Iva
01

Tipo de Documento de 06! COMPROBANTES ADMINISTRATIVO: Clase de Documento de

Besialda: Hecpakib: SOLICITUD DE COMPRA O DE SERVICIOS
No. de Comprobante: 23444 Tipo de Comprobante:  FACTURA v
Monto Compra: Monto IVA: Deduccion: Descuento:
50.00 6.00 0.88 0.00
[34 v
Clase de Registro: [rOP N No. CUR: Monto o

’—| @ IVA:

COMPRA DE EQUIPO INFORMATICO

e Seleccione la opciéon NO APLICA/0%IVA cuando el valor de los bienes, asi
como en la factura no se aplica el monto del IVA a la compra:

Cuando es DIFERENTE a compra o compra con contrato

Si el origen del ingreso es DIFERENTE a Compra o Compra con Contrato,
seleccione el acta pre aprobada y presione el boton “APROBAR”:

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro Acta Entrega/Recepcion - Registro Acta Entrega/Recepcion

Ejercicio Actual 2024

@@@@@@@@@%é@

Tipo Registro
VA Descuentos Bien

Institucion 130 - 9999 - 0000 -

ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-0

No
Sel de

Origen
del RUC

Beneficiario

Monto
Compromiso Compra

Fecha Fecha Fecha

Elaboracién Aprobacién Legalizacion Decimaxn

. . so/oaizozs -- 1703965609[,01 -mm s DURAC[ON

23,000.00 0.00

Ministerio de Economia y Finanzas
D\recmon < re /

fﬁ..a Amazor
66

vww.finanzas.gob.ec



Republica
del Ecuador

El sistema le mostrara la pantalla con todos los campos bloqueados vy el final,
confirme la contabilizacién con el botén correspondiente.

El estado de las actas cambia a APROBADO. Ejemplo:

o oo 10ee0] OO POOOIPCOHOOIORCQ

Origen RUC

i No Monto Monto Tipo Registro
S Beneficiario Bescrpcion Compromiso Compra IVA Descucion Bien Eatado yCON) RE
Ingreso
_ COMPRA DE
COMPRA 1793086772001 | EQUIPO | 33 50.00 6.00 0.00 | CONTROL_ADM APROBADO
INFORMATICO

DONACION | 1708966609001 | OK 0 23,000.00 0.00 0.00 LARGA_DURACICINl APROBADO |

2.12. Anexos

El sistema verifica que se realice la carga de los documentos anexos en formato
PDF, antes de LEGALIZAR el acta, con los cuales se justifica la transaccion
realizada por la entidad.

Seleccione el acta en estado APROBADO y CONTABILIZADO=S, y presione el
botdn Anexos:

[BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro Acta Entrega/Recepcion - Registro Acta Entrega/Recepcien

Ejercicio Actual 2023
i 00000 CADCODOEPP A
Institucion 130 - 9999 - 0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-0

Anexos

Orige Re
il o 0 onto onto | ento po Registro e =

ompro 0 ompra Bie
COMPRA DE
PO 32 50.00 6.00 0.00 | CONTROL_ADM APROBADO

E o 20/02/2024 20/02/2024 COMPRA 1793086772001

INFORMATICO

En la nueva pantalla, coloque el tipo de anexo y seleccione desde su ordenador
un archivo PDF como respaldo de la transaccion. Presione el boton “Subir
archivo”.

Cuando verifique que el o los archivos se cargaron en pantalla, presione el boton
“salir” de la parte inferior de la pantalla.

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av, Amazonas en

Nacional de Periodistas

2 Pereira y Unic

Plataforma Gub tion Financiera. Pisos 10y T 67
Cadigo postal: lor
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del Ecuador

Acta - Anexos

Ejercicio: 2024
Institucién
R plirs: 130-8999-0000 ENTIDAD 130-9999-0
Bodega: 002-BODEGA DEL EDIFICIO MATRIZ
Fecha de Ingreso: 29/02/2024 Estado: APROBADO
Tipo de Anexo: ‘ OTROS b ‘

Archivo a subir: | Seleccionar archivo | MEF-SCG-2024-0730-E.pdf I Subir Archivo

Tipo de Anexo Archivo Tamaiio del Archivo (MB)

FACTURA MEF-5CG-2024-0730-E.pdf 0.06

2.13. Legalizar el acta

Seleccione el acta en estado APROBADO y CONTABILIZADO=S, y presione el
botén Legalizar:

3YE - Bienes
ngreso de Bienes - Registro Acta Entrega/Recepcion - Registro Acta Entrega/Recepcion

Ejercicio Actual 2024

0060000900000 OQE

Legalizar Acta

Institucion

130 - 9999 - 0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-0

Fecha Fecha Orlgen

Py F4 RUC No Monto Monto
, Elaboracién Aprobacién Legalizacion

— Tipo Registro
Benefidario DSCPEON oonnromiso Compra  qva  Descuentos Bien Estado

e
Ingreso

) COMPRA DE ; :
1793086772001 | EQUIPO . X 0.00 | CONTROL_ADM

INFORMATICO

Confirme el proceso dentro de la pantalla. El sistema le mostrara un mensaje de
“Operacion Existosa” y el acta se visualizara en estado LEGALIZADO vy
CONTABILIZADO=S

pistro Acta Entrega/Recepcion

L e sy O ODDOOIPEOSHOOIORO

Origen
del
Ingreso

RUC
Beneficiario

No Monto Monto Tipo Registro

Compromiso Compra IVA estucnice Bien Estado CON REV

Descripcion

COMPRA DE
1793086772001  EQUIPO
INFORMATICO

COMPRA 50.00 0.00 CONTROL_ADM

DONACION | 1708966609001 | OK

23,000.00 0.00 0.00 | LARGA_DURACION JLEGALIZADO

Nota: el flujo de ingreso finaliza cuando un acta cambia a estado = LEGALIZADO.

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av, Amazonas en ereira y Union Nacional de Periodistas
\ i6n Financiera. Pisos 10y T 68
o Ecuador
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del Ecuador

2.14. Revertir Registro Contable

Seleccione el acta en estado CONTABILIZADO=S, y presione el boton Revertir
Registro Contable:

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro Acta Entrega’Recepcion - Registro Acta Entrega/Recepcion

1 I ENE s I )
)
Institucién 130 - 9999 - 0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-0

Origen

Fecha Fecha Fecha RUC cabiaiel No Monto  Monto Tipo Registro

Elaboracién Aprobacion | Legalizacion Benaficariol| DTERIRGN o ronise ||| Contienl || e | PErcuentes Bien

29/02/2024 | DONACION | 1708966609001 | OK ,000.1 i 0.00 | LARGA_DURACION | |

Confirme la accion con el boton de la parte inferior de la pantalla. El estado del
acta cambia a REVERSADO vy se activa el check de REV=reversado. Una vez
revertido el proceso, no se puede cambiar el estado de la misma.

Ejemplo:

Registro Acta Entrega/Recepcion

co0amom s OOVDDOIPOOHOOPRPO

Origen
del
Ingreso

RUC Descripcién No Monto Monto Descuentos Tipo Registro
Beneficiario

Compromiso Compra IVA Bien Estado CON REV

T I I e

23,000.00

Nota: Para revertir un acta por COMPRA o COMPRA CON CONTRATO que se
encuentra en estado “APROBADO y CONTABILIZADO=S" o “LEGALIZADO”, es
importante que realice previamente las reversiones correspondientes en eSIGEF,
caso contrario, el sistema le mostrara este mensaje:

Acta de Entrega Recepcion | Generar Contra Asiento |

Ejercicio: 2024
Institucion
Receptora: I 1 30'9999/ \

Fecha Elaboracién:

Bodega: 002-BOD

— MENSAJE:
Provincia: 0800 - ES
origen Error al generar el contra asiento. El registro del Devengado No. 33 no se|
del COMPRA encuentra revertido. Por favor revise.
Ingreso:
RUC: 17930867
No. de Compi
Clase Metodo Mensaje

Error al generar el contra asiento. El

Tipo daespal::::nm eByE.Bienes.clsControladora GenerarCASDonacionesOtros| registro del Devengado No. 33 no se
encuentra revertido. Por favor revise. DE COMPRA O DE SER

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av. Amazonas entre Pereira vy Unid

ional de Periodistas

Plataforma Guber isos 10y 1 69
Cadigo postal
Teléfono: +(5 www.finanzas.gob.ec



Por lo tanto, en eSIGEF, el proceso inicia con la reversion del CUR de Devengado
y/o CUR RDP 6 REG en el sistema eSIGEF.

2.15. Consultar Registros Contables

Para consultar los nimeros de CURs que se generan en la contabilizacion o
reversion del Acta de Entrega-Recepcion, para cualquier transaccién contable,
seleccione el acta y presione el botén “Consultar Registros Contables”:

BYE - Bienes
ngreso de Bienes - Registro Acta Entrega/Recepcion - Registro Acta Entrega/Recepcion

Ejercicio

Actual AR
o 130 - 9909 ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-
Institucion 0000 =G

No
de
Acta

Origen
del
Ingreso

RUC
Beneficiario

No Monto Monto
Compromiso Compra IVA

Fecha Fecha Fecha

Elaboracion Aprobacién Legalizacion DEScuEtos

Descripcion

COMPRA DE
EQUIPO _ 32
INFORMATICO

9| 29/02/2024 | 29/02/2024 | 29/02/2024 |COMPRA |1793086772001 0.00 | cg

En esta nueva pantalla se enlistan todos los CURs vinculados al acta. Ejemplo:

Niamero de Acta 9

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro Acta Entrega/Recepcion - Registro Acta Entrega/Recepcién - Consultar Registros Contables
Ejercicio Actual 2024
Institucic 130 - 9999 - _ ENTIDAD 130-0-0,
e [ohog ENTIDAD 130-9999-0 o 0
L)
No. de Cur
Contable 111474481

Sel No. CUR Clase Registro Fecha Imputacion Monto Estado Fecha Aprobacion Usuario Aprobo
O 000032 | COM-NOR-BYE 29/02/2024 120.00 | APROBADO 29/02/2024 'CAPACITACION

O 000033 | DEV-NOR-BYE 29/02/2024 50.00 | APROBADO 29/02/2024 USR9500

O 111474480 | DAG 29/02/2024 56.00 | APROBADO 29/02/2024 USR9500

O 111474481 | BNDP 29/02/2024 50.00 | APROBADO 29/02/2024 USR9500

Nota: para el ingreso ADMINISTRATIVO: REGISTRO BIENES eSIGEF, como no
se generan registros contables, esta opcién no mostrara ninguna informacion.

2.16. Consulta registro

Para visualizar el contenido de la cabecera del acta, selccione la misma y presione
el boton “Consultar Registro”:

Ministerio de Economia y Finanzas

Direcciéon: Av. Amazonas entre Pereira y Union Nacional de Periodistas

Plataforma Gub era. Pisos 10y T 70
Cédigo postal:

Teléfono: +(593 2 vww.finanzas.gob.ec



Republica
del Ecuador

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro Acta Entrega/Recepcion - Registro Acta Entrega/Recepcion

0000209000000 e[Ee

Consultar Registro

Ejercicio Actual 2024

Institucién 130 - 9999 - 0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-0

Origen Tipo

™ Rachaiy Sortia Eoohagy del C pescripcién No | Monto Monto .. _...nos Registro Estado CON REV
Elaboracién Aprobacién  Legalizacién Beneficiario Compromiso Compra  IVA '

Acta Ingreso Bien

COMPRA DE
29/02/2024 29/02/2024 | COMPRA | 1793086772001 | EQUIPO
INFORMATICO

El sistema le muestra todos los datos de la transaccién de manera informativa.
Presione “Salir” para regresar a la pantalla principal de las actas.

Acta de Entrega Recepcidn - Consultar Registro

Ejercicio: 2024
Institucion T

cion [130-9993-0000 ENTIDAD 130-9999-0

Fecha Elaboraci 29/02/2024 (dd/mm/aaaa) R T 5

Bodega: JEL EDIFICIO MATRIZ P
Provincia: v Cantén: MUISNE ™
olr':gfzsifl 2 A ~ Tipo Registro Bien:  Confrol Adminisirativo o
RUC: 1793086772001 Nombre del Beneficiario: NOMBRE 1793086772001
No. de Compromiso: 32| . Certificacion Presupuestaria: 27 Incluye Iva
i de Di to di ck de D to de
fpo de Documento de | 06| COMPROBANTES ADMINISTRATIVO ase de pocumentode. | 01| SOLICITUD DE COMPRA O DE SERVICIOS
No. de Comprobante: 23444 Tipo de Comprobante:  FACTURA -
Monto Compra: Monto IVA: Deduccion: Descuento:
50.00 8.00 0.88 0.00
Clase de Registro: RA 2 No. CUR: 0 = "I“',';m 0

COMPRA DE EQUIPO INFORMATICO

Descripcién:

2.17. Consultar todos los registros

En caso de haber utilizado los filtros de consulta, disponibles al final de la pantalla,
para buscar alguna informacion de las actas de entrega recepcion, utilice esta
opcioén para reanudar toda la informacién contenida en la misma.

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av. Amazonas entre Pereira v Union Nacional de Periodistas
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